Приложение 1

ИНСТРУКЦИЯ

 для ответственного за проведение мониторингового исследования в С(К)ОО (завуча, курирующего начальную школу)

Ответственный за проведение в С(К)ОО должен создать условия для  проведения мониторингового исследования, в том числе. 

1. Информировать учителей, родителей или лиц их заменяющих и выпускников 4-х классов о сроках проведения мониторингового исследования по русскому языку и математике.

2. Ознакомить учителей, проводящих тестирование,  с методическими рекомендациями по проведению мониторингового исследования в срок до 1 апреля 2014 года.

3. Организовать подготовку кабинетов, в которых будет проходить тестирование.

4. Определить кабинет для получения и тиражирования контрольно-измерительных материалов с целью обеспечения информационной безопасности.

5. Распечатать заранее бланки ответов учащихся и подготовить листы для черновиков.

6. За 30 минут до начала тестирования в присутствии уполномоченных представителей получить по электронной почте зашифрованные файлы с контрольно-измерительными материалами для учащихся и ключи для их открытия. 
7. Организовать тиражирование контрольно-измерительных материалов в присутствии уполномоченных представителей.

8. Создать комфортные условия для проверки заданий уполномоченными представителями.

9. Проанализировать результаты мониторингового исследования, выявить проблемы и скорректировать дальнейшую работу.
10. Довести до сведения учителей, родителей или лиц их заменяющих и выпускников 4-х классов информацию о результатах проведения мониторингового исследования. 

11. Обеспечить сбор и хранение проверенных работ учащихся.

Приложение 2

ИНСТРУКЦИЯ

 для учителя, который отвечает за проведение  мониторингового исследования
Учителю необходимо выполнять следующие требования при проведении тестирования:

До начала тестирования:
1. Подготовить состояние учебной комнаты, в которой будет проводиться тестирование и учесть, что:

1.1. количество парт должно быть достаточным для всех учащихся;
1.2. в учебной комнате должен быть надежный таймер (часы) для контроля за временем проведения тестирования;

1.3. в аудитории должны быть закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочной информацией по соответствующим общеобразовательным предметам (русский язык и математика);

1.4. должны быть подготовлены бланки ответов, чистые листы со штампом для черновиков;
1.5. образец титульного листа должен быть оформлен на доске или спроецирован на экран с помощью документ-камеры.

В начале тестирования:

1. Убедиться в наличии у всех учащихся только необходимого инструментария: ручек, карандашей, ластика, линейки. 

2. Раздать тестовые задания, бланки ответов, чистые листы для черновых записей.  
3. Убедиться, что все обучающиеся подписали свои бланки заданий.

4. Провести инструктаж по заполнению бланков ответов в соответствии с требованиями к тестам.

Во время тестирования:

1. Отвечать на вопросы только по процедуре тестирования. 
2. Предупредить обучающихся о завершении работы за 10 минут до окончания расчетного времени.
3. Собрать бланки заданий, бланки ответов и черновики по окончании мониторингового исследования и передать уполномоченному представителю.

Приложение 3.
Инструкция 
по проведению мониторингового исследования
Учитель, проводящий мониторинговое исследование, произносит следующий текст:

Ребята! Сегодня наш класс принимает участие в мониторинговом исследовании. Главная цель -  выявление уровня ваших знаний по русскому языку/математике. 
У вас на столах - ручка, карандаш, ластик, линейка и два листа со штампом.
Возьмите один лист со штампом. Отступите от штампа три строчки (шесть клеточек).  Заполните титульный лист по образцу: 

Контрольная работа
по русскому языку

ученика (-цы) 4 класса А

ФИ в родительном падеже 

Контрольная работа 

по математике

ученика (-цы) 4 класса А

ФИ в родительном падеже

Разверните лист. На первой строке напишете название диктанта (номер варианта контрольной работы по математике). 

Со второй строки вы приступите к записи текста (контрольной работы). Допустив ошибку, аккуратно исправьте ее. 

Инструкция по проведению контрольной работы по русскому языку

(диктант)

Я прочитаю весь текст. Затем я читаю его по отдельным предложениям. Вы записываете предложения. 

Потом я прочту текст целиком. Вы проверите написанное. 

(Диктуется текст).
Пропустите одну строчку после диктанта. Запишите номер варианта. Выполните задания.
Задание 1. В тексте найдите нужное предложение. С помощью карандаша и линейки подчеркните грамматическую основу. 
Задание 2. Над словами запишите названия частей речи. 
Задание 3. Запишите слова. Разберите их по составу.

Задание 4. Запишите слова. Определите склонение.

Инструкция по проведению контрольной работы по русскому языку

(списывание)

На доске записан текст. Я его прочитаю. Слушайте внимательно. (Учитель читает текст). 
Прочитайте текст сами. Прочитайте 1-е предложение. Какие слова вам непонятны? (Учитель объясняет значение непонятных слов). Прочитайте 2-е предложение. (Разбирается каждое предложение текста). 

Аккуратно спишите текст.
 (Дети списывают текст).

Пропустите одну строчку после текста. Запишите номер варианта. Выполните задания.

Задание 1. Найдите 1-е предложение. Выпишите его. Определите количество слов.
Задание 2. Найдите 5-е предложение в тексте. Выпишите его. Подчеркните грамматическую основу.
Задание 3. Спишите слова. Выделите корень в словах.

Задание 4. Спишите  слова. Разделите  их на слоги.
Инструкция по проведению контрольной работы по математике
Перед вами варианты контрольной работы. 
В первом задании решите задачу. Сделайте краткую запись. Запишите решение по действиям с пояснениями. 
Задание №2. Решите пример по действиям.
Задание  №3.   Решите примеры столбиком.
Задание  №4.   Решите уравнения. Сделайте проверку.
Задание №5. Заполните  пропуски.
Задание №6. Решите геометрическую задачу. Начертите получившуюся фигуру. 
 Задание №7.  Задание со звездочкой решите удобным  для вас способом.
ОБРАЗЕЦ
Контрольная работа
по русскому языку

ученика(-цы) 4 класса А
ФИ (в родительном падеже)
ОБРАЗЕЦ

Контрольная работа

по математике

ученика(-цы) 4 класса А

ФИ (в родительном падеже)

Приложение 4

ИНСТРУКЦИЯ

 для уполномоченного представителя муниципалитета 

(ответственного уполномоченного представителя)

Уполномоченный представитель муниципалитета должен соблюдать следующие правила:
1. Обеспечивать информационную безопасность при получении, тиражировании и сдаче контрольно-измерительных материалов.

2. Присутствовать при получении контрольно-измерительных материалов по электронной почте и их тиражировании.

3. Осуществлять контроль за соблюдением порядка во время мониторингового исследования.

4. Наблюдать за работой учащихся во время тестирования с целью исключения возможности списывания и подсказки.

5. Проверить работы учащихся в соответствии с инструкциями по проверке работ учащихся. Черновики не проверяются.
6. Занести данные в сводные формы анализа, обобщить их по образовательной организации и разместить полученные результаты на сайте РИРО в разделе «Мониторинговые исследования».

7. Передать контрольные работы и черновики учащихся лицу, ответственному за проведение мониторингового исследования (завучу, курирующему начальную школу). 

Приложение 5

ИНСТРУКЦИЯ

по проверке работ учащихся

по русскому языку

Проверяя работы учащихся, уполномоченный заносит их результаты в схему анализа. Количественный и качественный анализ ошибок позволит дать общую картину состояния знаний и навыков учащихся класса.

Ошибкой считается:
· нарушение орфографических правил при написании слов;

· неправильное написание слов, не регулируемых правилами, круг которых очерчен программой каждого класса (слова с непроверяемыми написаниями);

· отсутствие знаков препинания, изученных на данный момент в соответствии с программой. 

К специфическим ошибкам относятся:

Речевые (логопедические) ошибки, обусловленные недоразвитием речи:
1.Фонематические ошибки:
б-п, г-к, д-т, д-л-н, б-м (артикуляционные);

ц-с, ц-т, т-г, ч-щ (аффрикаты и компоненты, входящие в их состав).

2. Ошибки анализа и синтеза:
· пропуски согласных при их стечении;

· пропуски гласных;

· добавление гласных;

· перестановка букв.

3. Диспраксии (кинетические ошибки):
· потеря мелких элементов букв (ш-и, т-п, м-л, ц-и, щ-ш);

· потеря соединения (мл, ми, ао).

4. Ошибки в замене букв по оптическому сходству:
(б-д, в-д, ш-и, ш-т).

Негрубые ошибки:
- повторение одной и той же буквы;

- недописанное слово;

- перенос слов;

- единичный пропуск буквы на конце слова;

- дважды написанное одно и то же слово в предложении

За одну ошибку в диктанте считаются:
- два исправления;

- две пунктуационные ошибки;

- повторение ошибок в одном и том же слове (например, в слове «ножи» дважды написано в конце «ы»). Если же подобная ошибка встречается в другом слове, она считается за ошибку.

За ошибку в диктанте не считаются:
- ошибки на те разделы орфографии и пунктуации, которые ни в данном классе, ни в предшествующих классах не изучались (такие орфограммы учителю следует оговорить с обучающимися перед письменной работой, выписать трудное для них по написанию слово на доске);

- единичный пропуск точки в конце предложения, если первое слово следующего предложения написано с заглавной буквы;

- единичный случай замены одного слова без искажения смысла.

Проверяя грамматическое задание учащихся, уполномоченный представитель заносит их результаты в схему анализа. Количественный и качественный анализ ошибок так же позволит дать общую картину состояния знаний и навыков учащихся класса.

При проверке необходимо учитывать правильность оформления заданий:

· при выделении грамматической основы предложения учащиеся карандашом подчеркивают подлежащее, сказуемое и определяют части речи, подписывая сокращения над словами. Допускается два варианта сокращений имен существительных и имен  прилагательных: им. сущ. или сущ.; им. прил. или прил.

пр.   сущ.      гл.        прил.       сущ.

По небу ползёт тёмная туча.
· при разборе слов по составу учащиеся должны владеть алгоритмом разбора, включающим выделение основы слова ( подснежники ).

· при определении склонения у имен существительных допускается два варианта сокращений: I скл. или 1 скл.

3 скл.         1 скл.      2 скл.  1 скл.     3 скл.      2 скл.

Мышь, мышка, отец, папа, в тиши, по дну.

Приложение 6

ИНСТРУКЦИЯ

для уполномоченного представителя по проверке работ учащихся

по математике

Проверяя работы учащихся, уполномоченный заносит их результаты в схему анализа. Количественный и качественный анализ ошибок позволит дать общую картину состояния знаний и навыков учащихся класса.

При проверке работы уполномоченный представитель должен иметь в виду:
· не следует снижать отметку за неаккуратно выполненные записи (кроме геометрических построений), за грамматические ошибки;
· порядок выполнения учащимся заданий не должен влиять на отметку.

Ошибкой считается: 

· вычислительные ошибки в примерах и задачах; 

· неправильный порядок действий;

· неправильное решение задачи; 

· недоведение до конца решения задачи, примера; 

· если ребенок не приступил к выполнению задания;

· отсутствие степени в записи величин площади (см вместо см2). 

Негрубой ошибкой считается:
· нерациональные приёмы вычисления при условии получения верного результата;
· неправильное списывание данных при правильном вычислении значения.
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