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1.1. JokyMeHTsl OOnacTHOro rocyJapCTBEHHOTO OIOKETHOTO  Y4peXKIeHHS
JOTOJIHUTENIBHOIO  MpodecCUOHANbHOTO 00pa3oBaHus «PA3aHCKM HHCTHTYT
pa3BuTtHs obpaszoBanus» (OI'BY IO «PUPO»)(manee - HHCTUTYT), UMEIOIIHE
UCTOPUYECKOE,  KYyJIbTYpHOE,  Hay4yHOe,  COLMaJbHOE,  3KOHOMHYECKOE,
MOJIMTUYECKOE U NMPAKTUYECKOE 3HAU€HHUE, COCTABIISIOT rOCYapCTBEHHYIO 4acTh
ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®enepauuy, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTHIO
rocyapcTBa U noajexaT MOCTOSHHOMY XpaHeHHIO B ['0Cy1apcTBEHHOM Ka3éHHOM
yupexaeHun PssaHckoit o6nacT «I ocynapcTBeHHBIH apxuB Ps3aHckol obnacTu»
(manee - 'KY PO «I"APO»).

1.1.1. Jlo nepenayy Ha rocygapcTBEHHOE XpaHEHHE 3TH JOKYMEHThI BpeMEHHO,
B TIpelernax, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATENbLCTBOM 00 apXWBHOM Jejie B
Poccuiickoit Penepauuu, XpaHsATCsi B MHCTUTYTE.

1.2. MHcTUTyT OOecreurBaeT COXpaHHOCThb, y4yeT, OTOOp, yNopsagoyeHHe H
UCIONb30BaHUEe JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ounaa Poccuiickoit ®enepanuy,
0o0pa3ylolMXCcsi B €ro JesTeIbHOCTH, CBOEBPEMEHHYIO Ilepefauy 3THUX
JOKyMeHTOB Ha noctosiHHoe xpaHeHue B ['KY PO «I'APO» B cOOTBETCTBMM C
«OCHOBHBIMH IIpaBUJIaMU paboOThl BEAOMCTBEHHBIX apxUBOBY» (M. 1987)

( marnee OCHOBHBIE TPaBUJIA)

12.1. Bce paboTel, cBsi3aHHblE C IOATOTOBKOH, TpPaHCIOPTHUPOBKOH M
nepegavyei apXMBHBIX JOKYMEHTOB Ha FOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHe, MPOU3BOAATCS
CHWJIaMH U 32 CYET UHCTHUTYTA.

1.2.2. 3a ytpaty 4 nop4yy HOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
Denepauuy  OODKHOCTHBIE JIMIIA HMHCTUTYTa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUH C IEHCTBYIOIIHUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

1.3. B uHcTUTYTE nNs XpaHEeHHUs NTOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
denepanuy, JOKYMEHTOB 110 IUYHOMY COCTaBy, UX OTOOpY, yUeTy, UCIOIb30BaHUS
M MIOATOTOBKM K Mepelaye Ha MOCTOSSHHOE XpaHEHHe CO3IaH apXHB.

1.4. OOecneyeHue apxuBa HaAJeXallUMH YCIOBHSMH: [OMEIIEHHEM,
obopyioBaHHEM, BO3JlaraeTcs Ha peKTopa UHCTUTYTA.



1.5. B cBoeii pabore ApxXxuB HMHCTUTyTa pyKoBoacTByeTcs (DenepanbHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 r. Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoii
®enepaumn» U HUHBIMM (GenepalbHBIMH 3aKOHAMH, HOPMATHUBHBIMH U
METOMYECKUMH JoKyMeHTamMu DenepanbHOro apXMBHOro areHcTBa Poccuiickoit
Qenepaunu (manee PocapxuBa) raBHOrO apXHBHOTO YIpaBieHHs Pssanckoi
obnactu (manee 'AYPO), pemeHusMu LleHTpanbHOH 3KCIEPTHO-IPOBEPOYHOM
KoMuccuu PocapxuBa, HACTOSIIUM MOJIOKEHHUEM.

1.6. TlonoxeHne 00 apxuBe HMHCTUTYTa YTBEpPXKIAeTCS MPHUKA30M pPEKTOpa
UHCTUTYTA).

1.7.KOHTpONb 3a AEATENBbHOCTBIO apXHWBa HWHCTUTYTa OCYLIECTBIISET PEKTOP
UHCTHUTYTA.

1.8.0pranu3aliMoHO-METOINYECKOEe PYKOBOACTBO IESATENLHOCTBHIO apXHBa
OCYLIECTBJIAET IKCIEPTHAass KOMHCCHs MHCTUTyTa (nanee DK uHcrutyta) m ['KY
PO «["APO».

1.9. JIuno, oTBeTCTBEHHOE 3a apXMB B HMHCTHTYTE, Ha3HA4aeTCsd IPHUKAa30M
pekTopa HMHCTUTYTa. OTBETCTBEHHBI 3a apXUB OTBEYaeT 3a BBIMNOJIHEHHE
BO3JIOXKEHHBIX Ha apXUB 3a1a4 U QYHKUHUH.

1.10. OtBeTcTBEeHHOCTH 3a (OpPMHUPOBaHHE M€l COMNIaCHO YTBEPXKIAEHHOM
HOMEHKJIaType M CBOEBPEMEHHYIO IMepefayy HX B apxXWB BO3jaraercs Ha
PYKOBOIMUTENIEH CTPYKTypHBIX NOApa3JeleHHH HHCTUTYyTa (Hajnee CTPYKTYpHbIE
NnoApa3aeIeHUs ).

2.CocTaB 10OKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynaror:

-3aKOHYEHHBIE  [I€JIOMPOU3BOACTBOM  OKYMEHTHl  IIOCTOSIHHOIO  CpOKa
XpaHEHHs], UMEIOLINE UCTOPUUECKOE, KYyNbTYpHOE, COLMANBHOE, MPAKTHUYECKOE M
3KOHOMMYECKOE 3HAUYEeHHE;

-IIOKYMEHTBI 110 JTUYHOMY COCTaBY UHCTHTYTA,;

-IIOKYMEHTBI [IOCTOSIHHOT'O XpaHeHHUs HHCTUTYTA.

-Hay4HO-CIIpaBOYHbI} amnnapar K JOKyMeHTaM apXHBa.

3.3agaum U GyHKUHH apXHBa

3.1. OcHOBHBIMHM 3ala4aMH apXHUBa SABJISAIOTCH:

3.1.1.KommuiekToBaHHE JOKYMEHTaMM, COCTaB KOTOPBIX HpedyCMOTpeH
pasnenom 2 ITonoxxeHus.

3.1.2. VYuer, obecrnieyeHHe COXpPaHHOCTH, HCIOJbH30BAHHE IOKYMEHTOB,
XpaHsAUIMXCS B apXUBe.

3.1.3. IloaroroBka k mnepenaye NOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii
®denepauuy Ha NOCTOSHHOE XpaHeHHUe C COONII0IEHEM OCHOBHBIX MpaBHUII.

3.1.4. OcywecTBieHue KOHTpoOIs 3a GpopMUpoBaHHEM H ODOPMIIEHHEM M€ B
AEJIONPOU3BOACTBE CTPYKTYPHBIX NOApa3AeeHui HHCTUTYTA.

3.2. B COOTBEeTCTBUM C BO3JIOXEHHBIMH Ha Hero 3aJayaMH apXHB
OCYLIECTBISET cleayole GyHKIHH:

3.2.1. VYuactByer B pa3paboTKke HOMEHKIATYphl el MHCTUTYTa H
cornacoBanu ee ¢ DITK TAYPO.



3.2.2. TlpuHuMmaeT He [MO3qHEE YeM uepe3 3 rojaa TIocje 3aBepIICHHUS
JEJONPOU3BOACTBOM JTOKYMEHTBl CTPYKTYPHBIX MOJpa3leleH’uil HMHCTUTYTA,
o6paboTaHHbIE B COOTBETCTBHH C OCHOBHBIMU MpaBuiamMH. ObecrneyruBaer NOJHYIO
COXPaHHOCTb IPUHSATHIX HA XpaHEeHUE JAell.

3.2.3. CocrtaBnser W mNpencTaBisieT He MO3QHEE, 4YeM uepe3 3 roja mnocie
3aBeplleHUs] JAeIONPOU3BOACTBOM TOJOBBbIE pa3feNibl OMUCEH IOCTOSHHOIO
XpaHeHHsl ¥ 10 IUYHOMY cocTaBy Ha paccmoTpenue JIIK I'TAYPO.

3.2.4. Co3paet, COBEpLIEHCTBYET U MOMOJHAET HAYYHO-CIIPAaBOYHbIN anmnapar
K XpaHsIIMMCS B apXUBe AejiaM U JOKYMEHTaM M 00ecleynuBaeT ero COOTBETCTBUE
Hay4dHO-clipaBoyHOMy anmnapaty ['KY PO «I"APO».

3.2.5. OpranusyeT UCIO0JIb30BaHKE TOKYMEHTOB:

-BBIIa€T B YCTAQHOBJIEHHOM TMOpsAKe JAeNa,  JAOKYMEHTBhl WIM  KOIHUHU
JOKYMEHTOB B LIeJIIX CIIyEOHOro U Hay4yHOIO HUCIOJb30BaHMS;

- HCIIOJIHSAET 3alpochl OpraHU3allMid M TpaXkAaH MO BOMPOCaM COLMATIBHO-
NpaBOro XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM MOpPSJAKE BBIOAET KOMHH NOKYMEHTOB U
apXUBHBIE CIIPABKH;

-BeIeT Y4eT UCIOJb30BaHHBIX TOKYMEHTOB, XpaHAIIMXCS B apXHBE.

3.2.6. IlpoBoOUT 3KCNepTU3Y LIEHHOCTU JAOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCS B apXuBe,
npeacTaBisieT Ha paccMoTpeHre DK MHCTUTyTa ONMCH Ha JAena, MOJJexallue
XpaHEHHUIO, aKThl Ha Jela, BbIAEJEHHbIe K YHHUYTOXEHHIO B CBSI3U C UCTEUYEHUEM
CPOKOB XpaHEHHUs], y4acTByeT B pabote DK HHCTUTYTA.

3.2.7. Oxa3blBaeT METOJUYECKYI0 IMOMOIIb CTPYKTYPHBIM MOApa3AeIeHUsIM
HHCTHTYTa B COCTaBJIEHHH HOMEHKJIATypbl Aell.

3.2.9. KoHTponupyeT NpaBHJIBHOCTH (HOPMHpPOBaHHUS M OQOpMIIEHUS [€1 B
JIeJIONPOU3BOJICTBE U XpaHEHHUS UX B CTPYKTYPHBIX MMOAPA3AEIEHUAX UHCTUTYTA.

3.2.7. IlpoBogut paboTy 0O BHEIPEHUIO HOPMATUBHO-METOAUYECKUX
JOKYMEHTOB 1O apXUBHOMY Jely M [JeJONpPOU3BOACTBY B CTPYKTYPHBIX
noJpa3eeHUusIX HHCTUTYTa

3.2.11 Exeronno npexacrtasnsetr B [ KY PO «'’APO» cBexeHus o coctaBe U
o0beMe TOKYMEHTOB M0 YCTAaHOBJIIEHHOU opme.

4.IlpaBa apxuBa

4.1. [Inst BEINOJIHEHHUS BO3JIOXKEHHBIX 3a7a4 U QYHKIHI apXUB UMEET NPaBo:

-peACTaBIATh PYKOBOACTBY HHCTUTYTa IPEAIOXKEHHUS no
COBEPLIEHCTBOBaHHUIO apXUBHOIO JI€Na,

KOHTPOJIUPOBATh  BBIMIOJIHEHHE YCTAaHOBJIEHHBIX NpaBHI paboTel C
JOKYMEHTaMU B CTPYKTYPHBIX MOJpa3fAe/leHUsIX HHCTUTYTA.

- 3ampaliuBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOApa3felleHUH HHCTUTyTa CBEACHHS,

HeoOxoauMble 15l paboThl apXHBa.

S.0TBeTCTBEHOCTD.

5.1. Jluuo, Ha3HayeHHOE IMPUKA30M pEKTOpa OTBETCTBEHHBIM 3a apXMuB,
OTBEYaeT 3a BBHINOJHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha apXuB 3aJad U (QyHKUUH mepen
PEKTOPOM UHCTUTYTA.
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