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1. О Б Щ И Е  П О Л О Ж Е Н И Я

1.1. П о л о ж е н и е  о п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и  О б л а с т н о г о  
г о с у д а р с т в е н н о г о  б ю д ж е т н о г о  у ч р е ж д е н и я  д о п о л н и т е л ь н о г о  
п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  « Р я з а н с к и й  и н с т и т у т  р а з в и т и я  
о б р а з о в а н и я »  ( О Г Б У  Д Н О  « Р И Р О » ) ,  в д а л ь н е й ш е м  -  П о л о ж е н и е ,  
р а з р а б о т а н о  в с о о т в е т с т в и и  с Г р а ж д а н с к и м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  
Ф е д е р а ц и и ,  Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  от  2 9 . 1 2 . 2 0 1 2  г о д а  №  2 7 3 - Ф Э  « О б  
о б р а з о в а н и и  в Р о с с и й с к о й  . Ф е д е р а ц и и » ,  Пр и ка з ом  Мин ист ер с тв а  
образования  й науки Российской  Федерации  от 01 .07.2013 года №  499 «Об 
ут в ер жд ении  Порядка  организации  и о су ще ст в ле ния  образовательной  
деятельности  по д о п о л н и т е л ь н ы м  п ро фе с си о н а л ь н ы м п р ог ра мм а м» ,  У с т а в о м  
О Г Б У  « Р И Р О » ,  д р у г и м и ,  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и ,  
р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  д а н н у ю  д е я т е л ь н о с т ь .

1.2. Р е а л и з а ц и я  П о л о ж е н и я  н а п р а в л е н а  на  д о с т и ж е н и е  
с л е д у ю щ и х  ц е л е й :

- п о в ы ш е н и е  к а ч е с т в а  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к и  и 
п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а н и я ,  к у л ь т у р ы ,  
г о с у д а р с т в е н н ы х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х ;

- п о в ы ш е н и е  у р о в н я  п р о в е д е н и я  з а н я т и й  и к а ч е с т в а  у ч е б н о 
м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  и н а у ч н о - м е т о д и ч е с к и х  п о с о б и й ;

- п о в ы ш е н и е  у р о в н я  н а у ч н ы х  и с с л е д о в а н и й ;
- с о в е р ш е н с т в о в а н и е  м е т о д и ч е с к о г о  и п р о г р а м м н о г о  о б е с п е ч е н и я  

о б р а з о в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  Р я з а н с к о й  о б л а с т и ;
- н а и б о л е е  п о л н о е  у д о в л е т в о р е н и е  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п о т р е б н о с т е й  

п е д а г о г и ч е с к и х ,  и н ж е н е р н о - п е д а г о г и ч е с к и х  и р у к о в о д я щ и х  к а д р о в ,  
р а б о т н и к о в  к у л ь т у р ы  и и с к у с с т в а ,  р у к о в о д и т е л е й  и с п е ц и а л и с т о в  
о р г а н о в  в л а с т и  и у п р а в л е н и я ,  у ч а щ и х с я ,  г р а ж д а н ;

- р а з в и т и е  м а т е р и а л ь н о - т е х н и ч е с к о й  б а з ы  и н с т и т у т а ,  о с н а щ е н и е  
е го  с о в р е м е н н о й  в ы ч и с л и т е л ь н о й  и м н о ж и т е л ь н о й  т е х н и к о й ,  с р е д с т в а м и  
т е л е к о м м у н и к а ц и й  и др . ;

- р е а л и з а ц и я  с о в р е м е н н ы х  п о д х о д о в  в о р г а н и з а ц и и  п р и н о с я щ е й  
д о х о д  д е я т е л ь н о с т и .

1.3. П р и н о с я щ а я  д о х о д  д е я т е л ь н о с т ь  и н с т и т у т а  о с н о в ы в а е т с я  на  
с л е д у ю щ и х  о с н о в н ы х  п р и н ц и п а х :

- н о р м а т и в н о е  р а с п р е д е л е н и е  д о х о д а ;
- д о г о в о р н ы е  о т н о ш е н и я ,  при  к о т о р ы х  д о г о в о р  я в л я е т с я  о с н о в н ы м  

д о к у м е н т о м ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и м  в з а и м о о т н о ш е н и я  и н с т и т у т а  с 
з а к а з ч и к а м и  и и с п о л н и т е л я м и ;

с о ч е т а н и е  ц е н т р а л и з о в а н н о г о  у п р а в л е н и я  со с т о р о н ы  
р у к о в о д с т в а  и н с т и т у т а  с п р е д о с т а в л е н и е м  н е о б х о д и м о й  о п е р а т и в н о 
х о з я й с т в е н н о й  с а м о с т о я т е л ь н о с т и  п о д р а з д е л е н и я м  и в р е м е н н ы м  
т в о р ч е с к и м  к о л л е к т и в а м  в ф о р м и р о в а н и и  д о г о в о р н ы х  ц ен ,  о п е р а т и в н о м  
п л а н и р о в а н и и  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и ,  и с п о л ь з о в а н и и  к а д р о в о г о  
п о т е н ц и а л а ,  р а с х о д о в а н и и  м а т е р и а л ь н ы х  и ф и н а н с о в ы х  р е с у р с о в .



2. О Б Р А З О В А Н И Е  И Р А С П Р Е Д Е Л Е Н И Е  Д О Х О Д А
2.1 Д о х о д  от  п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и  и н с т и т у т а  

о б р а з у е т с я  из в ы р у ч к и  от  р е а л и з а ц и и  у с л у г ,  о к а з а н н ы х  п о д р а з д е л е н и я м и  
Р И Р О  и о т д е л ь н ы м и  и с п о л н и т е л я м и  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  п р о д у к ц и и ,  
п л а т н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  у с л у г  и д р у г и х  в и д о в  р а б от .

2.2.  П р и  о с у щ е с т в л е н и и  п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и  из 
с р е д с т в ,  п о л у ч е н н ы х  и н с т и т у т о м  от  з а к а з ч и к о в ,  ф о р м и р у ю т с я  
с л е д у ю щ и е  ф о н д ы :

- ф о н д  о п л а т ы  т р у д а  ( Ф О Т ) ,  из к о т о р о г о  о с у щ е с т в л я е т с я  в ы п л а т а  
в о з н а г р а ж д е н и й  и с п о л н и т е л я м  р а б от ,  а д м и н и с т р а т и в н о м у  и 
о б с л у ж и в а ю щ е м у  п е р с о н а л у ,  .• а т а к ж е  в ы п л а т а  д о п о л н и т е л ь н о г о  
в о з н а г р а ж д е н и я  за у с п е ш н о е  р а з в и т и е  п р и н о с я щ е й  д е я т е л ь н о с т и ;

- ф о н д  п р я м ы х  м а т е р и а л ь н ы х  з а т р а т  ( Ф П М З ) ,  р а с х о д у е м ы й  на 
п р и о б р е т е н и е  м а т е р и а л о в  и о б о р у д о в а н и я ,  к о м а н д и р о в к и ,  о п л а т у  
к о м м у н а л ь н ы х  у с л у г  и т .п. ;

ф о н д  м а т е р и а л ь н о - т е х н и ч е с к о г о  и с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  
и н с т и т у т а  ( Ф М Т С Р ) ;

- ф о н д  н а ч и с л е н и й  на в о з н а г р а ж д е н и я  и с п о л н и т е л я м  р а б о т ,  а т а к ж е  
а д м и н и с т р а т и в н о м у  и о б с л у ж и в а ю щ е м у  п е р с о н а л у  ( Ф Н ) .

2.3.  В з а в и с и м о с т и  о т  в и д а  д е я т е л ь н о с т и  д о х о д  и н с т и т у т а  
р а с п р е д е л я е т с я  с л е д у ю щ и м  о б р а з о м .

2 .3 .1 .  П р и  о к а з а н и и  п л а т н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  у с л у г ,  в ы п о л н е н и и  
и с с л е д о в а н и й ,  р а з р а б о т к е  н а у ч н о й  п р о д у к ц и и ,  у ч е б н о - м е т о д и у е с к о г о  и 
п р о г р а м м н о г о  о б е с п е ч е н и я ,  о к а з а н и и  к о н с у л ь т а ц и о н н ы х  и 
в н е д р е н ч е с к и х  у с л у г ,  у с л у г  по  п е р е д а ч е  н а у ч н о - т е х н и ч е с к о й  п р о д у к ц и и ,  
п р о в е д е н и и  э к с п е р т и з ы  по  п р о ф и л ю  д е я т е л ь н о с т и  и н с т и т у т а ,  с о з д а н и и  
за с ч е т  с р е д с т в  о т  п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и  р е з у л ь т а т о в  
и н т е л л е к т у а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  и р е а л и з а ц и и  п р а в  на них ,  д е я т е л ь н о с т и  
по с о з д а н и ю  и и с п о л ь з о в а н и ю  ба з  д а н н ы х ,  и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е с у р с о в  и 
и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й ,  у с л у г  по  о б р а б о т к е  д а н н ы х :  Ф О Т  - д о  60 
%,  в т .ч.  ф о н д  о п л а т ы  т р у д а  а д м и н и с т р а т и в н о г о  и о б с л у ж и в а ю щ е г о  
п е р с о н а л а  - д о  1 0 %,  Ф П М З  - 11,88 %,  Ф М Т С Р  - 10 % ,  Ф Н  - 18,12 %.  
Р а з м е р  о п л а т ы  т р у д а  р е к т о р а  и н с т и т у т а  у с т а н а в л и в а е т с я  в р а з м е р е  д о  3 
%  от  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а .  П р и  н а л и ч и и  ф и н а н с о в о й  в о з м о ж н о с т и  в 
и н с т и т у т е  п р и к а з о м  р е к т о р а  м о ж е т  б ы т ь  у с т а н о в л е н о  и н о е  
р а с п р е д е л е н и е  с р е д с т в  от  п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и .

2 . 3 . 2 . П р и  о р г а н и з а ц и и  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к и ,  к у р с о в  
п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и ,  п р о в е д е н и и  с е м и н а р о в  и к о н с у л ь т а ц и й  р а з м е р  
п о ч а с о в о й  о п л а т ы  п р е п о д а в а т е л е й  у с т а н а в л и в а е т с я  п р и к а з о м  р е к т о р а  с 
у ч е т о м  д е й с т в у ю щ и х  с о о т н о ш е н и й  д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в  по 
д о л ж н о с т я м  и у р о в н я м  к в а л и ф и к а ц и и .

2 .3 .3 .  П р и  р е а л и з а ц и и  д о п о л н и т е л ь н о й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  
о б щ е р а з в и в а ю щ е й  п р о г р а м м ы  с о ц и а л ь н о - п е д а г о г и  ч е с к о й
н а п р а в л е н н о с т и  « О б у ч е н и е  м е т о д и к е  н а п и с а н и я  п р о г р а м м  
д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я ,  р а б о ч и х  п р о г р а м м  по п р е д м е т а м ,  д р у г и х  

• м а т е р и а л о в »  и их р е ц е н з и р о в а н и и  у с т а н о в и т ь  р а з м е р  п о ч а с о в о й  о п л а т ы



п р е п о д а в а т е л е й  29 0  р у б л е й .
2 . 3 . 4 . П р и  р е а л и з а ц и и  д о п о л н и т е л ь н о й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  

о б щ е р а з в и в а ю щ е й  п р о г р а м м ы  с о ц и а л ь н о - п е д а г о г и ч е с к о й
н а п р а в л е н н о с т и  « П о д г о т о в к а  у ч а щ и х с я  8-х,  9 -х ,  10-х,  11-х к л а с с о в  к 
г о с у д а р с т в е н н о й  и т о г о в о й  а т т е с т а ц и и  ( О Г Э  и Е Г Э ) »  у с т а н о в и т ь  р а з м е р  
п о ч а с о в о й  о п л а т ы  п р е п о д а в а т е л е й  - 4 5 0  руб.

2 .3 .5 .  П р и  о к а з а н и и  н а у ч н о - и с с л е д о в а т е л ь с к и х  у с л у г  по 
п р о в е д е н и ю  ю р и с л и н г в и с т и ч е с к о г о  и с с л е д о в а н и я  и п о д г о т о в к е  
л и н г в и с т и ч е с к о й  с п р а в к и  у с т а н о в и т ь  р а з м е р  п о ч а с о в о й  о п л а т ы  л и ц а м ,  
з а д е й с т в о в а н н ы м  в р е а л и з а ц и и  у с л у г и ,  в р а з м е р е  4 5 0  р у б л е й .

2 .3.6 .  П р и  о к а з а н и и  у с л у г  по о р г а н и з а ц и и  и с о п р о в о ж д е н и ю  
д о п о л н и т е л ь н о й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  о б щ е р а з в и в а ю щ е й  п р о г р а м м ы  
с о ц и а л ь н о - п е д а г о г и ч е с к о й  н а п р а в л е н н о с т и  « О б у ч е н и е  у ч а щ и х с я  8-х,
9-х,  10-х,  1 1-х к л а с с о в  т е х н о л о г  ии г о с у д а р с т в е н н о й  и т о г о в о й  а т т е с т а ц и и  
( Е Г Э ) »  с п р о в е д е н и е м  т р е н и р о в о ч н о г о  т е с т и р о в а н и я  у с т а н о в и т ь  р а з м е р  
п о ч а с о в о й  о п л а т ы  л и ц а м ,  з а д е й с т в о в а н н ы м  в р е а л и з а ц и и  п р о г р а м м ы ,  в 
с о о т в е т с т в и и  с П р и л о ж е н и е м  № 1 .

2 .3 .7 .  П р и  п р е д о с т а в л е н и и  у с л у г  п р о ж и в а н и я ,  п о л ь з о в а н и я  
к о м м у н а л ь н ы м  и х о з я й с т в е н н ы м и  у с л у г а м и  в о б щ е ж и т и и  г о с т и н и ч н о г о  
т и п а  « У ч и т е л ь » ,  т о р г о в л е  п о к у п н ы м и  т о в а р а м и  ( о б о р у д о в а н и е м ,  
к н и ж н о й  п р о д у к ц и е й ) ,  п р и о б р е т е н н ы м и  за с ч е т  п р и н о с я щ е й  д о х о д  
д е я т е л ь н о с т и ,  с д а ч е  в а р е н д у  и м у щ е с т в а ,  н а х о д я щ е г о с я  в о п е р а т и в н о м  
у п р а в л е н и и  и н с т и т у т а :  Ф О Т  - д о  60  %,  в т .ч .  ф о н д  о п л а т ы  т р у д а  
а д м и н и с т р а т и в н о г о  и о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  - д о  10 % ч Ф П М З  - 
1 1,88 %,  Ф М Т С Р  - 1 0 %,  Ф Н  - 18,12 %.

2.3 .7 .  При  о к а з а н и и  у с л у г  по к с е р о к о п и р о в а н и ю ,  т и р а ж и р о в а н и ю ,  
б р о ш ю р о в а н и ю ,  п о д г о т о в к е  и и з д а н и ю  п е ч а т н о й  п р о д у к ц и и ,  
к о п и р о в а н и ю  а у д и о -  и в и д е о м а т е р и а л о в  и т .п. :  Ф О Т  - д о  45 %,  в т .ч.  ф о н д  
о п л а т ы  т р у д а  а д м и н и с т р а т и в н о г о  и о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  - д о  10 
%,  Ф П М З  - 31,41 %,  Ф М Т С Р  - 10 %,  Ф Н  - 13 ,59  %.

2.3.8.  При оказании у слуг  по П у б л и к а ц и и  м а т е р и а л а  в с е т е в о м  
и з д а н и и  r i r o r zn . r u  с в ы д а ч е й  с е р т и ф и к а т а  о п у б л и к а ц и и  и р е д а к т и р о в а н и и  
п у б л и к а ц и и  у с т а н о в и т ь  р а з м е р  о п л а т ы  с о т р у д н и к а м  за р е д а к т и р о в а н и е  
п у б л и к а ц и и  (1 п е ч а т н ы й  л и с т )  при  н е с о о т в е т с т в и и  п одг отовленног о  
материала  р е да к ц и о н н ы м  т ребованиям:  Ф О Т  - д о  60  %,  в т .ч.  ф о н д  о п л а т ы  
г руда  а д м и н и с т р а т и в н о г о  и о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  - д о  10 %,  
Ф П М З  - 1 1,88 %,  Ф М Т С Р  - 1 0 %,  Ф Н  - 18,12 %.

2.4.  О с т а т к и  н е и з р а с х о д о в а н н ы х  по з а в е р ш е н и ю  р а б о т ы  с р е д с т в  из 
ф о н д а  п р я м ы х  м а т е р и а л ь н ы х  з а т р а т  п е р е ч и с л я ю т с я  в ф о н д  м а т е р и а л ь н о -  
т е х н и ч е с к о г о  и с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  и н с т и т у т а .

2.5.  П ри  п е р е р а с х о д е  с р е д с т в  по ф о н д у  п р я м ы х  м а т е р и а л ь н ы х  
з а т р а т  н е д о с т а т к и  с р е д с т в  с р а з р е ш е н и я  р е к т о р а  и н с т и т у т а  в о з м е щ а ю т с я  
из ф о н д а  м а т е р и а л ь н о - т е х н и ч е с к о г о  и с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  и н с т и т у т а .

2.6.  П р и  э к о н о м и и  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  н е и з р а с х о д о в а н н ы е  
с р е д с т в а  п е р е ч и с л я ю т с я  в ф о н д  р а з в и т и я  и н с т и т у т а  и ф о н д  
м а т е р и а л ь н о г о  п о о щ р е н и я ;  и с п о л ь з у ю т с я  для  п р е м и р о в а н и я  у ч а с т н и к о в

• р абот ,  а т а к ж е  д р у г и х  с о т р у д н и к о в  и н с т и т у т а .  № .



2.7.  П р и  о п р е д е л е н и и  р а з м е р о в  п р е м и и  у ч и т ы в а ю т с я :
- л и ч н ы й  в к л а д  в в ы п о л н е н и е  р а б о т ы ;
- к в а л и ф и к а ц и я  и с п о л н и т е л я ;
- в ре м я  р а б о т ы  по  д а н н о м у  д о г о в о р у .

3. О Р Г А Н И ЗА Ц И Я  П Р И Н О С Я Щ Е Й  Д О Х О Д  
Д Е Я Т Е Л Ь Н О С Т И

3.1.  О с н о в н ы м и  д о к у м е н т а м и ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  о т н о ш е н и я  
и н с т и т у т а  с з а к а з ч и к а м и ,  я в л я ю т с я  д о г о в о р  на о к а з а н и е  п л а т н ы х  
о б р а з о в а т е л ь н ы х  у с л у г ,  р а з р а б о т к у  н а у ч н о й  п р о д у к ц и и  и в ы п о л н е н и е  
ра бо т ,  л и б о  у т в е р ж д е н н ы е  р е к т о р о м  и н с т и т у т а  т а р и ф ы  на  о к а з а н и е  у с л у г  
и акт  о в ы п о л н е н и и  работ .

3.2.  Д л я  в ы п о л н е н и я  р а б о т  по д о г о в о р а м  с з а к а з ч и к а м и  и з д а е т с я  
п р и к а з  р е к т о р а  и н с т и т у т а  об о к а з а н и и  о б р а з о в а т е л ь н о й  у с л у г и  с 
у к а з а н и е м  и с п о л н и т е л е й .  С с о т р у д н и к а м и ,  у ч а с т в у ю щ и м и  в в ы п о л н е н и и  
р абот ,  з а к л ю ч а ю т с я  д о г о в о р ы - в о з м е з д н о г о  о к а з а н и я  у слуг .

3.3.  О р г а н и з а ц и я  в ы п о л н е н и я  р а б о т  по д о г о в о р у  о с у щ е с т в л я е т с я  
к у р а т о р о м ,  к о т о р ы й  н е с е т  п е р с о н а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  за 
к а ч е с т в е н н о е  и с в о е в р е м е н н о е  в ы п о л н е н и е  д о г о в о р н ы х  о б я з а т е л ь с т в ,  
р а ц и о н а л ь н о е  р а с х о д о в а н и е  с р е д с т в ,  н а д л е ж а щ е е  о ф о р м л е н и е  
у с т а н о в л е н н о й  д о к у м е н т а ц и и  и т.д.  ( П р и л о ж е н и е  № 2 ) .

3.4.  Д л я  в ы п о л н е н и я  р а б о т  м о г у т  б ы т ь  п р и в л е ч е н ы  с л е д у ю щ и е  
к а т е г о р и и  ли ц:

- ш т а т н ы е  п р е п о д а в а т е л и  и с о т р у д н и к и  и н с т и т у т а ;  ,
- л и ц а ,  р а б о т а ю щ и е  в и н с т и т у т е  по с о в м е с т и т е л ь с т в у ;
- л и ц а ,  р а б о т а ю щ и е  в д р у г и х  у ч р е ж д е н и я х  и о р г а н и з а ц и я х .
3.5.  В ы п о л н е н и е  р а б о т  не д о л ж н о  п р о и з в о д и т ь с я  в у щ е р б  о с н о в н о й  

д е я т е л ь н о с т и  и с п о л н и т е л е й .  %
3.6.  Р а с х о д о в а н и е  с р е д с т в  из ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а  о с у щ е с т в л я е т с я  

на о с н о в а н и и  а к т о в  п р и е м а - с д а ч и  в ы п о л н е н н ы х  р а б о т  ( у с лу г ) ,  т а б е л я  
у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е м е н и .

3.7.  В о з н а г р а ж д е н и е  к у р а т о р у  и и с п о л н и т е л я м  в ы п л а ч и в а е т с я  
е д и н о в р е м е н н о  при  з а в е р ш е н и и  всей р а б о т ы  по д о г о в о р у  или  з а в е р ш е н и и  
о т д е л ь н ы х  э т а п о в  р а б о т ы  п о с л е  п р е д с т а в л е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  а к т о в  и 
з а ч и с л е н и я  с р е д с т в  на с ч е т  и н с т и т у т а .

3.8.  П р и  д о с р о ч н о м  з а в е р ш е н и и  р а б о т ы  по  д о г о в о р у  к у р а т о р  и все 
и с п о л н и т е л и  и м е ю т  п р а в о  на м а т е р и а л ь н о е  в о з н а г р а ж д е н и е  в п о л н о м  
о б ъ е м е  за ве сь  з а п л а н и р о в а н н ы й  с р о к  д е й с т в и я  д о г о в о р а .

3.9.  Р а с х о д о в а н и е  с р е д с т в  из ф о н д а  м а т е р и а л ь н о г о  п о о щ р е н и я  
о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с п р и к а з о м  р е к т о р а  и н с т и т у т а .

3 .10.  Р а с х о д о в а н и е  с р е д с т в  из ф о н д а  п р я м ы х  м а т е р и а л ь н ы х  з а т р а т  
о с у щ е с т в л я е т с я  по п р е д с т а в л е н и ю  о р г а н и з а т о р о в  р а б о т  и у т в е р ж д а е т с я  
р е к т о р о м  и н с т и т у т а .

3.1 1. Р а с х о д о в а н и е  с р е д с т в  из ф о н д а  м а т е р и а л ь н о - т е х н и ч е с к о г о  и 
с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  и н с т и т у т а  о с у щ е с т в л я е т с я  по  с о г л а с о в а н и ю  с 
р у к о в о д и т е л я м и  с т р у к т у р н ы х  п о д р а з д е л е н и й ,  п р о р е к т о р а м и  и 
у т в е р ж д а е т с я  р е к т о р о м  и н с т и т у т а .  #



3.12 .  Ф и н а н с о в ы е  р а с ч е т ы  с з а к а з ч и к а м и  по д о г о в о р а м ,
э к о н о м и ч е с к о е  о б о с н о в а н и е ,  б у х г а л т е р с к и й  у ч е т  и с т а т и с т и ч е с к а я  
о т ч е т н о с т ь  по п р и н о с я щ е й  д о х о д  д е я т е л ь н о с т и  в о з л а г а ю т с я  на  
б у х г а л т е р и ю  и н с т и т у т а .



Приложение №1

Размер  почасовой  оплаты лицам,  з а де й с т в о ва н н ы м в реализации  

д оп о лн и т е ль н о й  о б ще об ра зо ва те ль н ой  о б щ е р а з в и в а ю щ е й  п ро гр ам м ы  
со ци ал ьн о- п ед а го ги чес ко й  направленности  « О б у че н и е  у ч ащ их с я  8-х, 9-х,
10-х, 1 1-х классов  т ехнолог ии  государственной  итоговой  аттестации (ЕГЭ)»  с 
проведением т р е н и ро в оч н о г о  тестирования:

Вид
деятельности

Размер  почасовой оплаты 
(программа 

для учащихся 
8-9 классов)

Размер  почасовой  оплаты 
(программа для 

учащихся 
10-11 классов)

Руководство  
о рганизацией  и 

с оп ро в ож д ен и е м  
п р ог р ам м ы  

( руководитель  
В ТК /к ур а то р)

3 10 руб. 3 10 руб.

П ров еде ние  
т ест ирования  в 

качестве  
организатора  в 

аудитории

260 руб. 260 руб.

О бр аб от ка  
бланков  № 1 ,  № 2

260 руб. 260 руб.  *

П ров ерка  
бланков  № 2

260руб. 270 руб.

Рабо та с 
п р о г р а м м н ы м  

к ом п л е кс о м

200 руб. 1 80 руб.  *



Приложение №2

I. Должностные обязанности куратора по организации и сопровождению  
курсов и расчет норм времени:

1. С о гл ас ов ани е  с заказчиком условий испо л нен ия  д оговора  (кол-во 

слушат елей ,  Ф И О ,  расписание ,  ф ор м а  оплаты) :

• физ.  лицо ,  юр.  лицо^-  10 мин. /чел. /орг. ,

• юр.  л и цо  (с выездом к заказчику)  -  3 часа.
2. 11одбор л ек то рс ко го  состава,  и ндивидуаль ное  с огласование  расписания:  15 

' мин. /лектор.
3. С ис те ма ти зац ия  комплекта  д о к у м е нт о в  для проведения  курсов  (учебная 

прог рамма ,  у ч е б н ы й  план,  к а ле нд ар ный  график,  расписание) :

• курсы п о в ы ш е н и я  к вал ифи ка ци и  -  2 часа на группу.

• п ереподготовка  -  по 2 часа на группу для к аж до й  сессии.
4. Ведение  д о к у м е н т а ц и и  курсов  ( подготовка  д о к у м е н т о в  для  открытия:  

и н ф ор м а ц ия  для приказа  об о ткрытии  курсов,  списки  на зачисление ,  
п р ом е жу т о чн а я  д о кумент ация ,  п одг от ов ка  д о к у м е н т о в  на ,  закрытие  

курсов,  акты списания ,  справки  и т.д.): 1 час на группу.
5. ("бор д о ку м е н т о в  у с лушат еле й  для з аключения  договоров :  0,5 часа на 

группу.
6. П ро ве де н ие  анкетирования  слушателей ,  аналитическая  обработка  

результатов:  0,5 часа  на группу.
7. Конт роль  по се ща емо ст и  и заполнение  журнала :  15 мин. /день.

8. С о г л ас ов ани е  тем а тт е ст а цио нн ых  ( в ы п у ск н ы х )  работ  (для 
п р о фе с си о н а л ь н ой  п ереподготовки)  -  10 мин. /чел.

9. Печать  д о к у м е н т о в  устано в ленно г о  образца  о п ро х ож д ен и и  обучения:

• курсы п о вы ш е н и я  квалификации  -  5 мин . /документ ,

• п ере подг от ов ка  -  15 мин. /докуменг .
10. Со с т ав л ен ие  табеля  учета  рабочего  времени:  0,5 часа  на группу.

11. Оп ла та  работы куратора  составляет  270 рублей за один час.


