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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

[bookmark: sub_101][bookmark: bookmark2]1.1. Настоящей политикой обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО», составленной в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (в актуальных редакциях) (далее - 152-ФЗ) и определяющей порядок обработки персональных данных и меры по обеспечению их безопасности, областное государственное бюджетное учреждение дополнительного профессионального образования «Рязанский институт развития образования» (далее - Оператор, Институт, Учреждение), зарегистрированное по адресу: 390023, Рязанская область, город Рязань, улица Урицкого, дом 2а, ИНН 6230020570, определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных (далее - ПДн), категории субъектов ПДн и обрабатываемых ПДн, права и обязанности Оператора при обработке ПДн, права субъектов ПДн, а также реализуемые в Учреждении меры по обеспечению безопасности ПДн при осуществлении установленных в Уставе видов деятельности.
1.2. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке его ПДн, в том числе защиту прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.3. 	Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает Областное государственное бюджетное учреждение дополнительного профессионального образования «Рязанский институт развития образования»  (далее - Оператор, Учреждение, ОГБУ ДПО «РИРО»), в том числе в отношении ПДн, которые Оператор может получить о Пользователе посредством информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» во время использования веб-сайтов: https://rirorzn.ru/ , http://www.цнппм62.рф,  https://cdoriro.ru/,  https://fgos.cdoriro.ru/ (далее по тексту Политики – Веб-сайт).
1.4. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения и действует бессрочно. Оператор проводит пересмотр положений настоящей Политики и их актуализацию по мере необходимости, в том числе:
– при изменении положений законодательства Российской Федерации (далее - РФ) в области ПДн;
– случаях выявления несоответствий, затрагивающих обработку и (или) защиту ПДн;
– по результатам контролей - внешнего и внутреннего, выполнения требований по обработке и (или) защите ПДн;
– по решению руководства Института.
1.8. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики
1.9. Изменения в Политику могут вноситься без предварительного уведомления субъектов ПДн и прочих лиц. Новая редакция Политики вводится в действие приказом ректора по решению Ученого совета.
1.10. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных обеспечение неограниченного доступа к Политике реализуется путем ее публикации на веб-сайтах Института: https://rirorzn.ru/ , http://www.цнппм62.рф,  https://cdoriro.ru/,  https://fgos.cdoriro.ru/. 

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ПОЛИТИКЕ

2.1. ПДн - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому субъекту ПДн, чьи данные обрабатываются Оператором и/или по его поручению. ПДн и их категории могут различаться по степени определенности и определимости субъекта ПДн и зависят от действительной возможности определения их на основе конкретного человека и гражданина (субъекта). Данные, не определяющие личность человека и гражданина или не позволяющие определить такую личность даже с применением каких-либо процедур[footnoteRef:1], не являются ПДн, а их обработка не связана с необходимостью соблюдения 152-ФЗ. К указанным данным могут относиться такие популярные сведения, как пол, возраст, должность[footnoteRef:2], профессия, хобби и прочее, и сведения, появляющиеся в открытом доступе, до тех пор, пока такие сведения не позволяют установить человека и гражданина. [1: 	Посредством поисковых запросов, запросов в информационно-коммуникационной сети «Интернет», в том числе в социальных сетях, и пр.]  [2: 	В случае, если она не уникальна, без указания места работы.] 

2.2. Субъект ПДн - определенное или определяемое (поддающееся определению) физическое лицо, ПДн которого обрабатываются Оператором и/или по его поручению. К числу таких физических лиц могут относиться работники Оператора, обучающиеся Института, участники олимпиад, конкурсов и других мероприятий, проводимых Институтом, и иные лица.
2.3. Работник - штатный работник и внешний совместитель, с которым Институт заключил трудовой договор.
2.4. Обучающийся (слушатель) - физическое лицо, осваивающее дополнительную профессиональную образовательную программу / дополнительную образовательную программу. Для целей Положения к обучающимся относятся также физические лица, приобретающие какие-либо знания, умения и навыки, формирующие компетенции, удовлетворяющие свои образовательные потребности в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или; профессиональном совершенствовании в иной форме.
2.5. Система дистанционного обучения - виртуальная обучающая среда и система управления образовательными электронными курсами (модулями), используемая Оператором.
2.6. Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и/или осуществляющее обработку ПДн, а также определяющее цели обработки ПДн, состав ПДн, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с ПДн. Для целей настоящего Положения Оператором является Институт.
2.7. Обработка ПДн - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с ПДн, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн.
2.8. Предоставление ПДн - действия, направленные на раскрытие ПДн определенному лицу или определенному кругу лиц.
2.9 Блокирование ПДн - временное прекращение обработки ПДн (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн).
2.10. Распространение ПДн - любые действия, направленные на раскрытие ПДн неопределенному кругу лиц (передача ПДн) или на ознакомление с ПДн неограниченного круга лиц, в том числе обнародование ПДн в средствах массовой информации, размещение в информационно- телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к ПДн каким- либо иным способом.
2.11. Трансграничная передача ПДн - передача ПДн на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу.
2.12. Обезличивание ПДн - действия, в результате которых невозможно определить без использования дополнительной информации принадлежность ПДн конкретному Пользователю или иному субъекту ПДн
2.13. Уничтожение ПДн - любые действия, в результате которых ПДн уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего восстановления содержания ПДн в информационной системе ПДн и/или в результате которых уничтожаются материальные носители ПДн.
2.14. [bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark6]Информационная система ПДн - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
2.15. Биометрические персональные данные - сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и которые используются оператором для установления личности субъекта ПДн.
2.16. Веб-сайт - совокупность графических и информационных материалов, а также программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по сетевому адресу: https://rirorzn.ru/, http://www.цнппм62.рф,  https://cdoriro.ru/,  https://fgos.cdoriro.ru/.
2.17. Пользователь - любой посетитель веб-сайтов Оператора.
2.18. Обезличенная информация- информация, которая не идентифицирует конкретного Пользователя.  
2.19. Система видеонаблюдения - элемент общей системы безопасности образовательного учреждения, направленной на обеспечение безопасной организации учебного процесса, поддержание дисциплины и порядка, предупреждение возникновения чрезвычайных ситуаций и обеспечение объективности расследования в случае их возникновения.

3. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА

3.1. Оператор имеет право:
1) Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 152-ФЗ или другими федеральными законами.
2) Обрабатывать ПДн субъекта в соответствии с заявленными целями.
3) Требовать от субъекта ПДн предоставления необходимых достоверных данных.
4) Обрабатывать общедоступные ПДн субъектов при наличии правовых оснований.
5) Поручать обработку ПДн другому лицу с согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено 152-ФЗ, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки ПДн, предусмотренные 152-ФЗ, соблюдать конфиденциальность ПДн, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 152-ФЗ.
6) В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку ПДн Оператор вправе продолжать обработку ПДн без согласия субъекта ПДн, при наличии оснований, указанных в 152-ФЗ.
7) Предоставлять ПДн субъекта третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.).
8) Отказывать в предоставлении ПДн в случаях, предусмотренных законодательством.
9) Отстаивать свои интересы в суде.

3.2. Оператор обязан:
1) Организовывать обработку ПДн в соответствии с требованиями 152-ФЗ.
2) Соблюдать конфиденциальность ПДн - не раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено 152-ФЗ.
3) Предоставлять субъекту ПДн по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 152-ФЗ.
4) При сборе ПДн, в том числе посредством информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивать запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 152-ФЗ.
5) Отвечать на обращения граждан и запросы субъектов ПДн и их законных представителей в соответствии с 152-ФЗ.
6) Сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн - Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) - по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения такого запроса.
7) Опубликовывать на веб-сайте Института Политику в отношении обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО».
8) Уведомлять Роскомнадзор в случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн.
9) Принимать необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты ПДн.
10) Обеспечивать соблюдение прав субъекта ПДн, указанных в раздлеле 4 настоящей Политики.
11) При сборе ПДн обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение ПДн субъектов с использованием баз данных, находящихся на территории РФ.
12) Разъяснять субъекту ПДн юридические последствия отказа предоставить ПДн.


4. ОСНОВНЫЕ ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. [bookmark: bookmark10]Субъект ПДн имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
· подтверждение факта обработки ПДн Оператором;
· правовые основания и цели обработки ПДн;
· цели и применяемые оператором способы обработки ПДн;
· наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн на основании договора с оператором или на основании 152-ФЗ;
· обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту ПДн, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 152-ФЗ;
· сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения;
· порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных 152-ФЗ;
· информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
· наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку ПДн по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
· иные сведения, предусмотренные 152-ФЗ или другими федеральными законами.
4.2. Сведения предоставляются субъекту ПДн в течение 10 (десяти) рабочих дней в доступной форме и в них не должны содержаться ПДн, относящиеся к другим субъектам ПДн, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких ПДн.
4.3. Перечень информации и порядок ее получения установлен 152-ФЗ:
· право на исправление персональных данных: часть 7 статья 14 152- ФЗ, в течение 7 (семи) рабочих дней;
· право на удаление персональных данных: часть 7 статья 14 152-ФЗ;
· право на блокирование персональных данных: часть 1 статьи 21 152-ФЗ;
· право на установление запретов на распространение: часть 9 статьи 10.1 152-ФЗ;
· право на прекращение передачи: статья 10.1 152-ФЗ;
· [bookmark: bookmark11]право на отзыв согласия на обработку персональных данных: часть 5 статьи 21 152-ФЗ; отозвать свое согласие субъект может, обратившись в Институт по адресу: 390023, Рязанская область, город Рязань, улица Урицкого, дом 2а и указав цель, с которой ПДн были предоставлены Оператору, или направив Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора riro@ryazan.gov.ru с пометкой «Отзыв согласия на обработку ПДн».
· право на подачу жалобы: статья 17 152-ФЗ.

5. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СУБЪЕКТА

5.1. Обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка ПДн, несовместимая с целями сбора ПДн. Обрабатываемые ПДн не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
5.2. Цели обработки ПДн происходят в том числе из анализа правовых актов, регламентирующих деятельность Оператора, целей фактически осуществляемой Оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными документами Оператора, и конкретных процессов Оператора в конкретных информационных системах ПДн (по структурным подразделениям Оператора и их процедурам в отношении определенных категорий субъектов ПДн).
5.3. К целям обработки ПДн Оператора относятся осуществление и выполнение возложенных учредителем: Министерством образования Рязанской области на Институт как Оператора, функций, полномочий и обязанностей, в том числе:
– организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, заключение и исполнение обязательств по трудовым договорам (включая законодательство об охране труда) (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, пользовании льготами (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– ведение законной деятельности средства массовой информации либо научной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта ПДн (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– ведение образовательной деятельности, планирование и сопровождение учебного процесса (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– обеспечение проведения аттестации педагогических работников, конкурсов профессионального мастерства, научно-методических и иных мероприятий (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– организации закупок (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– организация взаимодействия с Обработчиком в части бухгалтерского сопровождения (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– проведение мероприятий в статистических, мониторинговых или иных исследовательских целях при условии обязательного обезличивания ПДн (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и страховых взносов во внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при формировании и передаче в СФР персонифицированных данных о каждом получателе доходов, которые учитываются при начислении взносов на обязательное пенсионное страхование;
– заполнение форм обратной связи (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– организация поездок, в том числе служебных командировок (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– организации и оформления награждений и поощрений работников (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– регистрации участников мероприятий Института и органов государственной власти (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– формирования справочных материалов для внутреннего информационного обеспечения деятельности Института (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– оказание услуг проживания в общежитии г/т «Учитель» (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
– обеспечения пропускного режима в здания Института (правовое основание: согласие на обработку ПДн);
–размещение фото и видеоматериалов на веб-сайтах, в официальных группах социальных сетей в сети Интернет, прочих рекламных и информационных источниках, в целях, не связанных с установлением личности Пользователя (правовое основание: согласие на обработку ПДн, разрешенных субъектом персональных данных для распространения).
5.4. Оператор осуществляет обработку ПДн субъектов с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажных носителях).
5.5. Система видеонаблюдения в помещениях ОГБУ ДПО «РИРО» является открытой, ведется с целью обеспечения системы безопасности учреждения и не может быть направлена на сбор информации о конкретном человеке.
5.6. Цель видеонаблюдения в учреждении:
· создание условий для обеспечения безопасности учебно-воспитательного процесса;
· своевременного реагирования при возникновении опасных ситуаций;
· принятия необходимых мер по оказанию помощи и защите участников образовательного процесса в случае чрезвычайного происшествия.
5.7. Задачи мероприятий по обеспечению безопасности деятельности учреждения путем установки видеонаблюдения:
· защита участников образовательного процесса, их прав и интересов, имущества от неблагоприятных воздействий;
· предупреждение, устранение причин (последствий) деятельности, приводящей к порче имущества ОГБУ ДПО «РИРО». 
5.8. Задачи мероприятий по обеспечению своевременного реагирования при возникновении опасных ситуаций путем установки видеонаблюдения:
· раннее выявление причин и признаков опасных ситуаций, их предотвращение и устранение;
· предупреждение и сокращение рисков травматизма участников образовательного процесса.
5.9. Задачи мероприятий по обеспечению помощи и защите участников образовательного процесса в случае чрезвычайного происшествия путем установки видеонаблюдения:
· контроль за безопасной зоной и помещениями во время чрезвычайного происшествия для принятия оперативных мер и решений по их разрешению;
· обеспечение быстрого реагирования на чрезвычайное происшествие и устранения его последствий.
5.10. Запись информации видеонаблюдения является конфиденциальной, не подлежит перезаписи с жесткого диска видеорегистратора, редактированию, передаче третьим лицам.
5.11. Оператор не размещает ПДн субъекта в общедоступных источниках без его предварительного согласия.
5.12. Оператор не принимает на основании исключительно автоматизированной обработки ПДн решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта ПДн или иным образом, затрагивающим его права и законные интересы, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами, или при наличии письменного согласия субъекта ПДн.



6. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ И ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6.1. Категории субъектов и перечень ПДн:
1) Работники Института - штатные работники и внешние совместители, с которыми Институт заключил трудовые договоры, а также близкие родственники работников.
2) Бывшие работники.
3) Соискатели при открытых вакансиях Института, которые хотят стать работниками и планируют заключить трудовой договор с Институтом
В данных категориях субъектов Оператором обрабатываются ПДн в связи с реализацией трудовых отношений:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· гражданство;
· дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
· адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
· адрес электронной почты;
· должность;
· сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и занимаемых должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях (органах));
· идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);
· данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;
· данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
· данные трудовой книжки (в том числе в форме электронного документа), вкладыша в трудовую книжку;
· сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной службы, о пребывании в запасе, о медицинском освидетельствовании и прививках);
· сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты документа об образовании и о квалификации);
· сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, месяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по результатам);
· сведения о владении иностранными языками (иностранный язык, уровень владения);
· сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц, год) привлечения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости), статья);
· сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), занятии предпринимательской деятельностью;
· сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды, поощрения, знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа о награждении или поощрении);
· сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), женат (замужем);
· сведения о близких родственниках, свойственниках (степень родства, фамилия, имя, отчество, дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес работы (службы), адрес места жительства, сведения о регистрации по месту жительства или пребывания);
· номер расчетного счета;
· фотографии;
· иные сведения.
4) Близкие родственники работников (бывших работников):
· степень родства;
· фамилия, имя, отчество;
· дата (число, месяц, год) рождения;
· место рождения;
· место и адрес работы / службы);
· адрес места жительства;
· сведения о регистрации по месту жительства или пребывании.
5) Физические лица, с которыми Институт планирует заключать договоры гражданско-правового характера в рамках оказания услуг в соответствии с уставной деятельности учреждения. В данной категории субъектов Оператором обрабатываются ПДн, полученные Оператором в связи с заключением договора, стороной которого является субъект ПДн, и используемые Оператором исключительно для исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом ПДн:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· гражданство;
· дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
· адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты;
· идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);
· данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
· номер расчетного счета;
· иные сведения.
6) Контрагенты Оператора, приобретение (товаров, работ, услугу которых Оператором является необходимым для достижения предусмотренных Политикой целей обработки ПД.
7) Представители контрагентов, которые поддерживают связь с Институтом для подписания договоров, контрактов, обмена информацией, проведения переговоров и т.п. В данной категории субъектов Оператором обрабатываются ПДн, полученные Оператором в связи с заключением договора, стороной которого является клиент/контрагент (юридическое лицо), и используемые Оператором исключительно для исполнения указанного договора. 
В данных категориях субъектов Оператором обрабатываются ПДн в связи с реализацией договорных отношений:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты;
· должность;
· данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
· иные сведения.
8) Обучающиеся (слушатели) - физические лица, осваивающие дополнительные профессиональные образовательные программы / дополнительные образовательные программы. Для целей Положения к обучающимся относятся также физические лица, приобретающие какие-либо знания, умения и навыки, формирующие компетенции, удовлетворяющие свои образовательные потребности в интеллектуальном, духовно-нравственном и профессиональном совершенствовании:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· гражданство;
· дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
· адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
· адрес электронной почты;
· должность;
· сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и занимаемых должностей);
· идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);
· страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС);
· данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
· сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты документа об образовании и о квалификации);
· сведения о трудовом стаже;
· свидетельство о браке (разводе);
· номер расчетного счета;
· иные сведения. 
9) Участники научно-методических и иных мероприятий:
· фамилия, имя, отчество;
· адрес электронной почты;
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
· должность;
· сведения о трудовой деятельности (наименование организаций (органов) и занимаемой должности);
· иные сведения. 
10) Лица, проживающие в общежитии г/т «Учитель»:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· гражданство;
· дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
· адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
· адрес электронной почты;
· данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа.
11) Пользователи веб-сайта:
· фамилия, имя, отчество;
· пол;
· гражданство;
· дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
· адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
· номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);
· адрес электронной почты;
· должность;
· сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и занимаемых должностей);
· идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);
· страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС);
· сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты документа об образовании и о квалификации);
· сведения о трудовом стаже;
· свидетельство о браке (разводе);
· номер расчетного счета;
· иные сведения. 
Оператор также осуществляет сбор обезличенной информации, которая автоматически передается сервисам веб-сайта в процессе их использования с помощью установленного на устройстве Пользователя программного обеспечения, в том числе IP-адрес, данные файлов cookie, информация о браузере Пользователя (или иной программе, с помощью которой осуществляется доступ к сервисам), технические характеристики оборудования и программного обеспечения, используемых Пользователем, дата и время доступа к сервисам, адреса запрашиваемых страниц и иная подобная информация.
6.2. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.3. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.
7. [bookmark: bookmark16]СБОР ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ВЕБ-САЙТА
7.1. Веб-сайт собирает и хранит только ту персональную информацию, которая необходима для предоставления сервисов или исполнения соглашений и договоров с Пользователем, за исключением случаев, когда законодательством предусмотрено обязательное хранение персональной информации в течение определенного законом срока.
7.2. ПДн Пользователей веб-сайта Оператором обрабатывается в следующих целях: 
· идентификации Пользователя (при необходимости);
· предоставления Пользователю доступа к сервисам, информации и/или материалам, содержащимся на веб-сайте;
· установления с Пользователем обратной связи, включая направление уведомлений, запросов, касающихся использования веб-сайтов, оказания услуг, обработку запросов и заявок от Пользователя;
· определения места нахождения Пользователя для обеспечения безопасности, предотвращения мошенничества;
· подтверждения достоверности и полноты персональных данных, предоставленных Пользователем;
· создания учетной записи (при необходимости), если Пользователь дал согласие на создание учетной записи;
· уведомления Пользователя веб-сайта; 
· предоставления Пользователю эффективной помощи при возникновении проблем, связанных с использованием веб-сайта.
7.3. Оператор обрабатывает ПДн Пользователя только в случае их заполнения и/или отправки Пользователем самостоятельно через специальные формы, расположенные на веб-сайтах (https://rirorzn.ru/ , http://www.цнппм62.рф,  https://cdoriro.ru/,  https://fgos.cdoriro.ru/) или направленные Оператору посредством электронной почты. Заполняя соответствующие формы и/или отправляя свои персональные данные Оператору, Пользователь выражает свое согласие с настоящей Политикой.
7.4. В случае несогласия с условиями настоящей Политики Пользователь должен прекратить использование веб-сайта. 
7.5. Оператор не проверяет предоставляемые Пользователем ПДн. В связи с этим Оператор исходит из того, что при предоставлении ПДн на веб-сайтах Пользователь: 
– является дееспособным лицом. В случае недееспособности лица, использующего веб-сайты, согласие на обработку ПДн предоставляется законным представителем Пользователя, который ознакомился и принял условия обработки ПДн, указанные в настоящей Политике. 
– указывает достоверную информацию о себе или о представляемом недееспособном лице в объемах, необходимых для использования веб-сайтов. Пользователь самостоятельно поддерживает предоставленные ПДн в актуальном состоянии.
7.6. Хранение ПДн Пользователей осуществляется на электронных носителях. При обработке ПДн с целью исполнения обязательств по договорам с Пользователем ОГБУ ДПО «РИРО» может извлекать ПДн и хранить их на материальных носителях. Хранение таких ПДн осуществляется в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации об образовании и архивном деле. 
7.7. Оператор не несет ответственности за любые прямые или косвенные убытки, произошедшие из-за: использования либо невозможности использования веб-сайта, либо отдельных сервисов; несанкционированного доступа к коммуникациям Пользователя; заявления или поведение любого третьего лица на веб-сайте.
7.8. Положения Политики  не распространяются, а Оператор не контролирует, не регулирует и не несет ответственности за иные сайты, в том числе те, на которые Пользователь может перейти по ссылкам, доступным на веб-сайте.




8. СБОР ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ СУБЪЕКТОВ

8.1. Обработка ПДн несовершеннолетних субъектов ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
8.2. Не допускается обработка ПДн несовершеннолетних субъектов, несовместимая с целями сбора ПДн.
8.3. Обрабатываемые ПДн несовершеннолетних субъектов не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
8.4. Оператор обрабатывает информацию, косвенным или прямым образом относящуюся к несовершеннолетнему субъекту ПДн, только в том случае, если на это есть письменное согласие родителей или законных представителей. Согласно части 6 статьи 9 152-ФЗ в случае недееспособности субъекта ПДн согласие на обработку его персональных данных дает законный представитель субъекта персональных данных. В свою очередь, гражданская дееспособность возникает в полном объеме с наступлением совершеннолетия. то есть по достижении восемнадцатилетнего возраста (часть 1 статьи 21 ГК РФ).
8.5. Согласие дается Оператору от родителей или законных представителей на сбор информации, обработку, ее хранение, уточнение, использование, извлечение, передачу доступа, блокирование или удаление ПДн несовершеннолетних субъектов.
8.6. Согласие на распространение ПДн несовершеннолетних субъектов оформляется отдельно.
8.7. ПДн несовершеннолетних субъектов:
· сведения, указанные в СНИЛС или паспорте (если несовершеннолетний старше 14 лет);
· документ о зарегистрированном месте жительства.
8.8. Информация более личного характера, такая как справки о составе семьи, отношениях в семье, удостоверения о факте инвалидности, сиротстве, неполной семье и т.д., которая может потребоваться Оператору в связи с обучением несовершеннолетнего, может быть получена только если один из родителей или законных представителей напишет согласие на четко определенные ПДн несовершеннолетнего и конкретные цели их обработки. Оператором не используются такие данные в отсутствие конкретных целей.
8.9. Ответственные лица Оператора, которые обрабатывают ПДн несовершеннолетнего, обязаны соблюдать порядок и правила:
· не распространять ПДн несовершеннолетнего третьим лицам без письменного разрешения родителей или законных представителей несовершеннолетнего. Исключение составляют случаи, когда это требуется федеральными законами;
· обеспечить защиту ПДн несовершеннолетнего от несанкционированного использования потери;
· использовать только те ПДн несовершеннолетнего, которые получены конкретно от несовершеннолетнего либо от его родителей или законных представителей;
· ознакомить родителей или законных представителей с их правами и обязанностями;
· предоставить форму(-ы) согласий на обработку ПДн; 
· в случае обнаружения неточностей и/или внесения изменений в ПДн несовершеннолетних вносить правки в уже имеющиеся записи по письменному запросу родителей или законных представителей:
· при предоставлении конфиденциальных данных ограничиваться лишь конкретно запрашиваемыми сведениями;
· предоставить несовершеннолетнему возможность доступа к его ПДн и получения их копий;
· по требованию одного из родителей или законных представителей предоставить в полном объеме информацию о хранении, обработке и т.п. ПДн несовершеннолетнего).
8.10. [bookmark: bookmark17]Оператор не осуществляет сбор и обработку специальных ПДн (сведения о принадлежности, религиозных взглядах) несовершеннолетнего.

9. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ СБОРА И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
9.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
· Конституция Российской Федерации;
· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Трудовой кодекс Российской Федерации;
· Налоговый кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 18.07.2006 N 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»;
· иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.
9.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:
· устав ОГБУ ДПО «РИРО»;
· договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
· согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.


10. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

10.1. Обработка ПДн осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
10.2. Обработка ПДн осуществляется с согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных (форма согласия установлена в Приложении № 1, 2, 3), а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
10.3. Обработка персональных данных обучающихся, их законных представителей, а также иных лиц может осуществляться путем включения положений о согласии на обработку персональных данных в договор, заключенный с указанным лицом, в случаях, не противоречащих положениям законодательства РФ.
10.4. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку персональных данных.
10.5. Обработка ПДн Оператором ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют заявленным целям обработки.
10.6. К обработке ПДн допускаются работники Оператора, в должностные обязанности которых входит обработка ПДн.
10.7. Обработка персональных данных осуществляется путем:
· получения ПДн в письменной форме непосредственно от субъектов персональных данных;
· получения ПДн из общедоступных источников;
· внесения ПДн в журналы, реестры и информационные системы Оператора;
· использования иных способов обработки ПДн.
10.8. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено 152-ФЗ. Согласие на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта ПДн на обработку его ПДн. Требования к согласию на обработку ПДн, разрешенных субъектом на распространение, применяются в соответствии с приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 N 18.
10.9. Привлечение третьих лиц к обработке ПДн может осуществляться только при условии обработки такими лицами ПДн исключительно для достижения предусмотренных Политикой целей обработки ПДн, а также при условии обеспечения такими лицами конфиденциальности и безопасности ПДн при их обработке (в случае неисполнения третьими лицами данных условий указанные лица будут нести ответственность на основании своих договорных обязательств перед Оператором и / или в соответствии с положениями применимого законодательства о ПДн).
10.10. К вышеуказанным третьим лицам потенциально могут относиться лица, обладающие правом в предусмотренных применимым законодательством случаях на получение ПДн в составе, необходимом для осуществления и выполнения, возложенных на таких лиц функций, полномочий и обязанностей. Передача ПДн органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
10.11. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе:
· определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
· принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
· назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в структурных подразделениях и информационных системах Оператора;
· создает необходимые условия для работы с персональными данными;
· организует учет документов, содержащих персональные данные;
· организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются персональные данные;
· хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
· организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных данных.
10.12. ПДн при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, обособлены от иной информации, в частности, путем фиксации их на отдельных материальных носителях ПДн (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).
10.13. Для обработки различных категорий ПДн, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории ПДн используется отдельный материальный носитель.
10.14. При фиксации ПДн на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе ПДн, цели обработки которых заведомо несовместимы.
10.15. Хранение Оператором ПДн осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта ПДн не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен 152-ФЗ, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн. Обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
10.16. Оператор осуществляет хранение ПДн в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором. 
10.17. ПДн на бумажных носителях хранятся в Учреждении в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством об архивном деле в РФ в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (в актуальной редакции), Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденный Приказом Росархива от 20.12.2019 №236. Хранение производится в запираемых шкафах в помещениях с ограниченным доступом.
10.18. Срок хранения ПДн, обрабатываемых в информационных системах ПДн, соответствует сроку хранения ПДн на бумажных носителях.
10.19. Оператор прекращает обработку ПДн в следующих случаях:
· выявлен факт их неправомерной обработки;
· достигнута цель обработки;
· истек срок действия или отозвано согласие на обработку указанных ПДн, когда по 152-ФЗ обработка этих данных допускается только с согласия.
10.20. При обращении субъекта ПДн к Оператору с требованием о прекращении обработки ПДн в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего требования, обработка ПДн прекращается, за исключением случаев, предусмотренных 152-ФЗ. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней. Для этого Оператором направляется субъекту ПДн мотивированное уведомление с указанием причин продления сроков.
10.21. Субъект может в любой момент отозвать свое согласие на обработку ПДн, направив Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора riro@ryazan.gov.ru с пометкой «Отзыв согласия на обработку ПДн», либо обратившись в ОГБУ ДПО «РИРО» по адресу: 390023, Рязанская область, город Рязань, улица Урицкого, дом 2а.
10.22. Оператор вправе поручить обработку ПДн другому лицу на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта.
10.23. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора (далее - Обработчик), обязано соблюдать принципы и правила обработки ПДн, предусмотренные 152-ФЗ.
10.24. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, не обязано получать согласие субъекта ПДн на обработку его ПДн.
10.25. В случае если Оператор поручает обработку ПДн другому лицу, ответственность перед субъектом ПДн за действия указанного лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором.
10.26. Фактический состав привлекаемых Оператором третьих лиц к обработке ПДн определяется исходя из сложившихся отношений между Оператором и субъектом ПДн, а также в соответствии с положениями применимого законодательства, договоров между Оператором и субъектом ПДн, согласия(ий) субъекта ПДн на обработку ПДн.
10.27. Оператор и иные лица, получившие доступ к ПДн субъектов, не раскрывают третьим лицам и не распространяют ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено 152-ФЗ.

11. ОСОБЕННОСТИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, РАЗРЕШЕННЫХ СУБЪЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
ДЛЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ

11.1. Для распространения ПДн субъекта оператор обязан запросить с него согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. Указанное согласие оформляется отдельно от всех иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения оформляется согласно приложенной форме (Приложение № 4).
Оператор осуществляет обработку персональных данных в форме распространения для реализации следующих целей: соблюдение требований к ведению и содержанию веб-сайта образовательной организации, а также обеспечения открытости и прозрачности образовательного процесса и иной деятельности ОГБУ ДПО «РИРО» в соответствии с Уставом учреждения. 
11.2. Субъект персональных данных, предоставляющий оператору свои ПДн для распространения, имеет право определить перечень персональных данных по каждой категории персональных данных в своем согласии.
11.3. Субъект ПДн, давший согласие на обработку своих персональных данных, имеет право установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных оператором неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц.
В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, не следует, что субъект персональных данных не установил запреты и условия на обработку персональных данных, или если в предоставленном субъектом персональных данных таком согласии не указаны категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, такие персональные данные обрабатываются оператором, которому они предоставлены субъектом персональных данных, без передачи (распространения, предоставления, доступа) и возможности осуществления иных действий с персональными данными неограниченному кругу лиц.
Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, не распространяются на случаи обработки персональных данных в государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством Российской Федерации.
11.4. Субъект персональных данных имеет право предоставить согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оператору в следующей форме:
· непосредственно (лично);
· с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных.
11.5. Молчание или бездействие субъекта ПДн ни при каких обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения.
11.6. Передача (распространение, предоставление, доступ) ПДн, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена Оператором в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено.
11.7. Действие согласия субъекта ПДн  на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается с момента поступления оператору требования, указанного в пункте 11.8. настоящего раздела.
11.8. Субъект ПДн вправе обратиться с требованием прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) своих персональных данных, ранее разрешенных субъектом персональных данных для распространения, к любому лицу, обрабатывающему его персональные данные, в случае несоблюдения, определенных им, условий и требований законодательства РФ, или обратиться с таким требованием в суд. Данное лицо обязано прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных в течение трех рабочих дней с момента получения требования субъекта персональных данных или в срок, указанный во вступившем в законную силу решении суда, а если такой срок в решении суда не указан, то в течение трех рабочих дней с момента вступления решения суда в законную силу.


12. ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
12.1. [bookmark: bookmark24]Трансграничная передача ПДн субъектов Оператором не осуществляется.

13. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

13.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Закона о персональных данных, субъекту ПДн или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
13.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с ПДн, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
13.3. В случае подтверждения факта неточности ПДн оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.
13.4. Оператор обязан прекратить обработку ПДн или обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора:
- в случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления;
- в случае обращения субъекта Пдн к оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
- в случае достижения цели обработки ПДн и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
13.5.  В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн, оператор обязан с момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:
- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;
- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).
13.6. В случае обращения субъекта ПДн к оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения им соответствующего требования, обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных.
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
13.7. После истечения срока нормативного хранения документов, содержащих персональные данные субъекта, или при наступлении иных законных оснований ПДн подлежат уничтожению.
13.8. Оператор для этих целей создает комиссию и проводит экспертизу ценности документов, содержащих ПДн.
13.9. По результатам экспертизы документы, содержащие Пдн субъектов и подлежащие уничтожению:
– на бумажном носителе - уничтожаются путем измельчения в шредере;
– в электронном виде - стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранятся ПДн.
14.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
14.1. Все отношения, касающиеся обработки ПДн, не получивших отражения в настоящей Политике, регулируются согласно положениям законодательства Российской Федерации.
14.2. Настоящая Политика вступает в силу с момента его утверждения ректором ОГБУ ДПО «РИРО» и действует бессрочно до замены ее новым документом. 






[bookmark: _GoBack]Приложение № 1
к Политике в отношении обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО» от «__» _________ 2025

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, __________________________________________________________________________________, 
зарегистрированный по адресу: ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________, 
паспорт _________________________ кем выдан _________________________________________,
____________________________________________________________дата выдачи______________

в соответствии со статьями 9, 101 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим подтверждаю, что даю своё согласие и представляю Работодателю (оператору) ОГБУ ДПО «РИРО» (ОГРН: 1026201107426, ИНН/КПП: 6230020570/623001001), зарегистрированному по адресу: 390023, г. Рязань, ул. Урицкого, д.2а, свои персональные данные в целях обеспечения соблюдения трудового законодательства и иных нормативно-правовых актов при содействии в трудоустройстве, обучении и продвижении по работе, обеспечения личной моей безопасности, текущей трудовой деятельности, контроля количества и качества выполняемой работы, обеспечения сохранности имущества, обеспечения прав потребителей услуг, отражения информации в кадровых документах; начисления заработной платы; исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование; представления работодателем установленной законодательством отчётности в отношении физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учёта в Пенсионный фонд РФ, сведений налога с доходов физических лиц в ФНС России, сведений в ФСС РФ и фонды ОМС; предоставления сведений в кредитную организацию для оформления банковской карты и перечисления на неё заработной платы; предоставления налоговых вычетов.
Также, даю согласие Работодателю, осуществлять видеонаблюдение в ходе исполнения мною своих трудовых функции, согласно принятым локальным нормативным актам, в целях создания условий для обеспечения безопасности образовательного процесса, своевременного реагирования при возникновении опасных ситуаций, принятия необходимых мер по оказанию помощи и защите участников образовательного процесса в случае чрезвычайного происшествия.
Моими персональными данными является любая информация, относящаяся ко мне как к физическому лицу (субъекту персональных данных), указанная в анкете, трудовом договоре, личной карточке работника (унифицированная форма Т-2), трудовой книжке и полученная в течение срока действия настоящего трудового договора, в том числе: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, гражданство, документы, удостоверяющие личность, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, адреса фактического места проживания и регистрации по местожительству, почтовые и электронные адреса, номера телефонов, фотографии и записи открытого видеонаблюдения, сведения об образовании, профессии, специальности и квалификации, сведения об учёной степени, учёном звании (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов);  сведения о классном чине федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы, дипломатическом ранге, воинском и (или) специальном звании, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены);сведения о владении иностранными языками, сведения о судимости, сведения о наличии (отсутствии) медицинских противопоказаний, связанных с возможностью выполнения трудовой функции, подтверждённых заключением медицинской организации (копии таких документов (при необходимости)); сведения о размере заработной платы и лицевые счета; семейном положении и составе семьи, сведения об имущественном положении, доходах, задолженности, занимаемых ранее должностях и стаже работы, сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной службы, о пребывании в запасе; сведения о трудовом договоре и его исполнении (занимаемые должности, существенные условия труда, сведения об аттестации, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, поощрениях и наказаниях, видах и периодах отпуска, временной нетрудоспособности, социальных льготах, командировании, рабочем времени, и пр.), а также о других договорах (индивидуальной, коллективной материальной ответственности, ученических, оказания услуг и т. п.), заключаемых при исполнении трудового договора.
Своей волей и в своих интересах выражаю согласие на осуществление Работодателем (оператором) любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных целей, в том числе выражаю согласие на обработку без ограничения моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных при автоматизированной и без использования средств автоматизации обработке; запись на электронные носители и их хранение; передачу Работодателем (оператором) по своему усмотрению данных и соответствующих документов, содержащих персональные данные, третьим лицам, включая банки, налоговые органы, отделения пенсионного фонда, фонда социального страхования, фонда обязательного медицинского страхования, уполномоченным агентам и организациям; осуществляющим ведение кадрового, бухгалтерского учёта, IT администрирование, и представление персональных данных в объёме, установленном законодательством в адрес отделений пенсионного фонда, фонда социального страхования и налоговых органов на основании договорных отношений с Работодателем; хранение моих персональных данных в течение сроков, установленных законодательством, в том числе об архивном деле в Российской Федерации, а также при осуществлении любых иных действий с моими персональными данными, указанными в трудовом договоре и полученными в течение срока действия трудового договора, в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ о персональных данных.
Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента представления бессрочно и может быть отозвано мной при представлении Работодателю (оператору) заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Обязуюсь сообщать ОГБУ ДПО «РИРО» об изменении местожительства, контактных телефонов, паспортных, документных и иных персональных данных. Об ответственности за достоверность представленных персональных сведений предупрежден.
«___ »___________ 20 __г.


Приложение № 2
к Политике в отношении обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО» от «__» _________ 2025
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ЛИЦА

Я___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Зарегистрированный по адресу:	
Паспорт: серия	 №	, выданный____________________________________________________________
(кем и когда выдан)
в соответствии со статьями 9, 101 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим подтверждаю, что даю своё согласие Областному государственному бюджетному учреждению дополнительного профессионального образования «Рязанский  институт развития образования» (Оператору)(ОГРН: 1026201107426, ИНН/КПП: 6230020570/623001001), свое согласие на обработку моих/моих и моего ребенка персональных данных, к которым относятся:
(подчеркнуть)
1) паспортные данные, в том числе ФИО, год, месяц, дата и место рождения, а также иные данные, содержащиеся в удостоверении личности обучающегося и его законного представителя и/или свидетельстве о рождении обучающегося;
2) данные о месте жительства, почтовом адресе, телефоне, адресе электронной почты обучающегося и его законного представителя;
3) данные о настоящем месте работы и должности законного представителя, обучающегося;
4) данные о школе, классе, в которых проходит основное обучение обучающегося
Я даю согласие на использование моих персональных данных в целях:
· оказания обучающимся качественных образовательных услуг в необходимом объёме, соблюдения требований действующего законодательства, иных нормативных правовых актов, обеспечения контроля объёмов и качества обучения;
· обеспечения личной безопасности обучающихся;
· контроля количества и качества обучения;
· планирования, организации, регулирования и контроля деятельности образовательного учреждения.
Также, даю согласие Оператору, осуществлять видеонаблюдение в ходе оказания услуг, согласно принятым локальным нормативным актам, в целях создания условий для обеспечения безопасности образовательного процесса, своевременного реагирования при возникновении опасных ситуаций, принятия необходимых мер по оказанию помощи и защите участников образовательного процесса в случае чрезвычайного происшествия.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам, обезличивание, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован(а), что Областное государственное бюджетное учреждение дополнительного профессионального образования «Рязанский институт развития образования» гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует бессрочно с момента его выдачи.
Я ознакомлен(а) с Политикой обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО». Мне было сообщено о моем праве отозвать настоящее согласие в любой момент времени. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

«___»________202_г.	 _________________           ___________________________
	подпись	                                                                 расшифровка





Приложение № 3
к Политике в отношении обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО» от «__» _________ 2025
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
Я___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Зарегистрированный по адресу:	
Паспорт: серия	 №	, выданный____________________________________________________________
(кем и когда выдан)
в соответствии со статьями 9, 101 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим подтверждаю, что даю своё согласие Областному государственному бюджетному учреждению дополнительного профессионального образования «Рязанский институт развития образования» (Оператору) (ОГРН: 1026201107426, ИНН/КПП: 6230020570/623001001) зарегистрированному по адресу: 390023, г. Рязань, ул. Урицкого, д.2а, свое согласие на обработку моих персональных данных, к которым относятся: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, документы, удостоверяющие личность, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, адреса фактического места проживания и регистрации по местожительству, электронные адреса, номера телефонов, сведения об образовании, профессии, специальности и квалификации, сведения об учёной степени, учёном звании (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов), расчетный счет банка, данные о настоящем месте работы и должности.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам, обезличивание, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Также, даю согласие Оператору, осуществлять видеонаблюдение в ходе оказания услуг, согласно принятым локальным нормативным актам, в целях создания условий для обеспечения безопасности, своевременного реагирования при возникновении опасных ситуаций, принятия необходимых мер по оказанию помощи и защите участников образовательного процесса в случае чрезвычайного происшествия.
Я проинформирован(а), что Областное государственное бюджетное учреждение дополнительного профессионального образования «Рязанский институт развития образования» гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует бессрочно с момента его выдачи.
Я ознакомлен(а) с Политикой обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО». Мне было сообщено о моем праве отозвать настоящее согласие в любой момент времени. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.


«___»________202_г.	 _________________           ___________________________
	подпись	                                                                 расшифровка



Приложение № 4
к Политике в отношении обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО» от «__» _________ 2025
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
Я___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Зарегистрированный по адресу:	
Паспорт: серия	 №	, выданный____________________________________________________________
(кем и когда выдан)
в соответствии со статьями 9, 101 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим подтверждаю, что даю своё согласие Областному государственному бюджетному учреждению дополнительного профессионального образования «Рязанский институт развития образования» (Оператору) (ОГРН: 1026201107426, ИНН/КПП: 6230020570/623001001) зарегистрированному по адресу: 390023, г. Рязань, ул. Урицкого, д.2а, свое согласие на обработку моих персональных данных, к которым относятся: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, документы, удостоверяющие личность, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, адреса фактического места проживания и регистрации по местожительству, электронные адреса, номера телефонов, сведения об образовании, данные о настоящем месте работы и должности.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам, обезличивание, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Также, даю согласие Оператору, осуществлять видеонаблюдение в ходе оказания услуг, согласно принятым локальным нормативным актам, в целях создания условий для обеспечения безопасности, своевременного реагирования при возникновении опасных ситуаций, принятия необходимых мер по оказанию помощи и защите участников образовательного процесса в случае чрезвычайного происшествия.
Я проинформирован(а), что Областное государственное бюджетное учреждение дополнительного профессионального образования «Рязанский институт развития образования» гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует бессрочно с момента его выдачи.
Я ознакомлен(а) с Политикой обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО». Мне было сообщено о моем праве отозвать настоящее согласие в любой момент времени. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.


«___»________202_г.	 _________________           ___________________________
	подпись	                                                                 расшифровка




Приложение № 5
к Политике в отношении обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО» от «__» _________ 2025



[bookmark: bookmark1]СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, РАЗРЕШЕННЫХ СУБЪЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ
Я___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
Зарегистрированный по адресу:	
Паспорт: серия	 №	, выданный____________________________________________________________
(кем и когда выдан )
даю свое согласие оператору. Областному государственному бюджетному учреждению дополнительного профессионального образования «Рязанский институт развития образования» (Оператору)  (ОГРН: 1026201107426, ИНН/КПП: 6230020570/623001001) зарегистрированному по адресу: 390023, г. Рязань, ул. Урицкого, д.2а,
в целях соблюдения требований к ведению и содержанию веб-сайта образовательной организации, а также обеспечения открытости и прозрачности образовательного процесса и иной деятельности ОГБУ ДПО «РИРО» в соответствии с Уставом ОГБУ ДПО «РИРО»
на обработку следующих моих/моих и моего ребенка персональных данных в форме распространения;
категории и перечень моих персональных данных:
1) общие персональные данные: фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата рождения, место рождения, образование, профессия, должность, место работы; (данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении квалификации, сведения о должности, занимаемой в ОГБУ ДПО «РИРО», сведения о стаже работы, информация о поощрениях, информация об участии в различных проектах, сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер.
2) специальные категории персональных данных: нет   
3) биометрические персональные данные: цветное цифровое фотографическое изображение лица, голос, цветное цифровое видеоизображение лица.
при указанной обработке моих персональных данных, я устанавливаю следующий перечень условий и запретов:
Срок действия настоящего согласия: бессрочно
Указанные персональные данные могут распространяться Оператором на следующих информационных ресурсах: https://rirorzn.ru/, http://www.цнппм62.рф, https://cdoriro.ru/,  https://fgos.cdoriro.ru/ (подчеркнуть необходимое)
а также размещаться в социальных сетях в качестве рекламных видео и фотоматериалов, печатной продукции образовательной организации.
Я информирован(а), что возможна обработка фото и видеоматериалов для улучшения качества и изменения фона.
Я ознакомлен(а) с Политикой обработки персональных данных в ОГБУ ДПО «РИРО». Мне было сообщено о моем праве отозвать настоящее согласие в любой момент времени.

«___»________202_г.	 _________________           ___________________________
	подпись	                                                                 расшифровка






