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1. OBWIUE ITOJIOXKEHUS

1.1. Hacrosiee IlonoxxeHue omnpeaenseT Ha3HadeHWe, 3anadd, (QyHKLHH,
npaBa, OTBETCTBEHHOCTb W OCHOBBI [J€ATENbHOCTH KaHuenspun OOIacTHOro
rocyJ1apCTBEHHOIO OOI)KETHOTO yupeKIeHUs JIOTMIOJIHUTEJILHOTO
npog)eccUoHaIbLHOTO 00pa3oBaHust «Psi3aHCKUI HHCTUTYT pa3BUTHS 0Opa30BaHUAY
(nanee — UHCTUTYT).

1.2.  KaHuenspus oOCylIeCTBJIseT JOKyMEHTalUHMOHHOe obecrnedyeHue

nestenbHoCcTH MHCTUTYTA.
1.3. Kanuensipus siBnsieTcss CaMOCTOSITEIbHBIM CTPYKTYPHBIM [MOApa3aelIeHuEM
HHCTUTYTa U MOJAUYUHAETCS HEMOCPEACTBEHHO PEKTOPY.
1.4. B cBoell JesATeNbHOCTH KaHLENSPUS PYKOBOJACTBYETCS NEHCTBYIOLIHUM
3aKOHOAATeIbCTBOM, HOPMATUBHO-MPAaBOBBIMA ~ aKTAMH W METOJHYECKHMH
MaTepuanaMy B 00JIaCTH J1eNIONPOU3BOJACTBA U apXHUBHOIO JA€Jd, OpraHu3alioHHO-
pacrnopsiAUTENIbHBIMUA JOKYMEHTAMH UHCTUTYTa U HacTos UM [lonoxennem.
1.5. 3aBeayrolnii KaHUEAsApHeH Ha3zHadaeTcst Ha JOJIKHOCTb U OCBOOOXKIAETCA OT
3aHUMaeMOH JOJDKHOCTH TMpHKa3oM pekTopa HCTHTyTa B COOTBETCTBUHM €
JNeHCTRYIOIIUM 3aKOHOaTeCcTBOM Poccuiickoit denepanuu.
1.6. KpanudukauuonHele TpeGoBaHus, (YHKUHOHalbHble OOA3aHHOCTH, IpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb 3aBeJYIOLIEro KaHLeNsipued perjaMeHTHPYIOTCS JOJDKHOCTHOM
HHCTPYKLHEH, yTBepk1aemoil pekropoM MHCTUTYTA.
1.7. 3aBeayrolIUi KaHUEsIpUEH:

PYKOBOAUT BCEH JEATENbHOCTBIO  KAHLEJNSAPHUH, HECET IepCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a CBOEBPEMEHHOE U KaueCTBEHHOE BbIMTOJHEHHE BO3JI0KEHHBIX
Ha KaHLENsIpUIo 3aJa4 U QyHKIUH;

- OCYLIECTBJIsIET B TMpejaeiax CBoed KOMMETeHUMH (QYHKLHW YNpaBleHHs
(M7aHUpPOBAHUs, OpraHU3alui, MOTHBALMH, KOHTPO).



- BHOCUT PEKTOPY HMHCTUTYTa MNpPEJIOKEHHs] MO COBEPIICHCTBOBAHHMIO PabOThHI
KaHLEJISpUY;

- y4acTByeT B IEPCHEKTMBHOM M TEKylleM IUIaHUPOBAHUM [ESITENbHOCTU
KaHILIEJIAPUH, a TAaKXKe MIOJANOTOBKE IPUKA30B, PAaCIOPSIKEHUIM U UHBIX TOKYMEHTOB,
KacaroLLMXCsl BO3JIOXKEHHBIX Ha KaHLENSPHUIO 3a1ad U QyHKIINIA;

1.8. B mnepuonm oTcyTCTBHUSI 3aBeNyHOIIEro KaHUenspued ero oO0S3aHHOCTH
UCTIOJHAET Ipyroi pabOTHUK, Ha3HAUEHHBIM npuka3om pektopa MHcTUTyTA.

1.10. 3aBenyromuii KaHLenspuell WM JIMIO, UCIHOJHAMOIIEe ero oOs3aHHOCTH,
UMEIOT MpPaBO MOANUCH JOKYMEHTOB, HalpaBiseMbIX OT MUMEHHU KaHLEJSIPUH IO
BOINIPOCAM, BXOJISIILIMM B €€ KOMIIETEHIHIO.

1.11. KaHuensipusi OCyILIECTBISAET CBOK JAEATEIbHOCTh BO B3aUMOIEHCTBUU C
JOPYTUMU CIIy)X0aMHU U CTPYKTYpHBIMM NofpaszaeneHusiMu UHCTUTYTa, a Takxe B
npezaenax cBOCH KOMIETEHIIMM CO CTOPOHHUMU OpraHU3aLUsIMU.

1.12. 3a HeHannexallee UCIOJHEHUE JODKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEN U HapyIlIeHHe
TPYJOBOM AMCLHMUIUIMHBI 3aBEAYIOIUMHA KaHLEJISIpHed HeCeT OTBETCTBEHHOCTh B
NOPSZIKE, MPEeLYCMOTPEHHOM JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHO1ATEIbCTBOM.

1.13. Hacrosiluee nonoxeHde, CTPYKTypa M ILUTATHOE paclycaHUe KaHLEeIspuu
yTBepkAaroTcs pekropom MHcTUTyTA.

2. OCHOBHBIE 3AJJAYY KAHIEJISIPUN
2.1. CoBeplleHCTBOBAaHKUE CUCTEMBI JI€IONPOU3BOJCTBA B HUHCTUTYTE.
2.2. OnTuMH3anys CUCTEMBbI JOKyMeHTooOopoTa B MHCTUTYTE.
2.3. Opraau3allMOHHO-METOJIMYECKOE PYKOBOJCTBO, KOOPAWHAIMS W KOHTPOJIb
NEATENIbHOCTH  CTPYKTYPHBIX  MOJpa3le€ieHMd HWHCTATYyTa IO  BONpOcaMm
JIEJIONPOU3BOICTBA U apPXHUBHOTO Jea.
2.4. TlonrotoBka U oopmIIeHHE JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C JEUCTBYIOIIMMHU
CTaHJlapTaMU U NpaBUJIaMH.
2.5. KoHTposib HaJl MPOX0XAEHUEM U UCIIOJIHEHHEM JOKYMeHTOB B MHcTUTyTE.
2.6. BHenpeHre HOBBIX METOJOB OpraHU3alluy JeJI0NPOM3BOACTBA, B TOM YUCIIE Ha
OCHOBE UCIO0JIb30BaHMUSI COBPEMEHHBIX UHMOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUM.
2.7. ToBellieHUE YPOBHS MOATOTOBKU B 00J1aCTH AeJIONPOU3BOJICTBA.
2.8. PerreHue UHBIX 3aj1a4.

3. OCHOBHBIE ®YHKIUU KAHIEJSIPUU
3.1. JlokyMeHTanimoHHoe obecrnieueHue aestenbHocTH MHcTUTYTA.
3.2. CpoeBpemeHHas  o0OpaboTka  TNocTynmamouled W OTNpaBiIsIeMOMH
KOPPECTIOHIEHIINH, JOCTaBKa €€ M0 Ha3HAYEHHUIO.
3.3. KoHTponb Hajg CpoKaMd HWCIOJIHEHHS JOKYMEHTOB W HUX MPaBHJIBHBIM
oopMIIeHUEM.
3.4. Peructpauus, yueT, XpaHeHHe U nepeaada B COOTBETCTBYIOUIUE CTPYKTYPHBIE
nojipasjieJieHusi JOKYMEHTOB TEKYIIIEro AeJIONPOU3BOJICTBA, B TOM YKCIIE MPUKA30B
M pacnopsbkeHud pextopa WMHctuTyTa, dopMupoBaHHME Ael M clava WX Ha
XpaHeHue.
3.5. Pa3paboTka ¥ WCMONHEHWE MHCTPYKIHUN M JNPYrdX HOPMATHBHO-IIPABOBBIX
JOKYMEHTOB IO BEJIEHHUIO JIeI0Npon3BoACcTBa B MIHCTHTYTE.



3.6. Merognueckoe pyKOBOACTBO JEJONPOU3BOACTBA B IOJpa3AeIeHUAX
MHCTUTYyTa, KOHTPOJb HaJ TMpaBUIbHBIM (QOPMUPOBAHHEM, XPAaHEHHEM U
CBOEBPEMEHHOM ciauei 1eq B apxuB, MOATOTOBKA CIIPABOK O COOJIIOAEHUH CPOKOB
UCIIOJIHEHUS] JOKYMEHTOB.
3.7. TleyaTs ¥ pa3MHOMXKEHHE CIIY)KEOHBIX JOKYMEHTOB.
3.8. Yuactue B NOArOTOBKE CO3bIBAEMBIX PEKTOPOM COBEILIAHMM, OpraHu3auus Ux
TEXHUYECKOI'O0 OOCNyKHUBaHUS, OGOPMIEHUE KOMAHIUPOBOYHBIX IOKYMEHTOB,
peructpauusi pabOTHUKOB, MPUOBIBAIOLIMX B KOMAaHAUPOBKY.
3.9. TlogroroBka ¥ mpeACTaBieHHE PEKTOPY OpraHu3alMu HHE(OPMaLHUOHHO-
aHAJIUTUYECKUX MarTepuaJoB O COCTOSSHUM W [EpPCHEeKTHUBAaxX  pa3BUTHUSA
JOKYMEHTALlUOHHOTO 00eCTIeYeHHUs IeATEeIbHOCTA VIHCTUTYTa U UCIIOJIHUTENIbCKOU
JUCUMILIIMHEIL.
3.10. YuacTtue B mpenenax CBOE KOMIIETEHUMHM B IOATOTOBKE M WCIIOJHEHHH
yTpaBlIeHUECKUX pelleHui pektopa MHcTuTyTa.
3.11. OcyiiecTBieHHe B Tmpeneiax CBOed KOMIETEHUMM HHBIX (yHKUMH B
COOTBETCTBUHU C Ha3HaUeHHeM M 3agadyaMu MHCTUTYTA.

4. IPABA KAHIEJSPUHN
4.1. KaHuenspus UMeeT [1paso:
- moJiyyaTh MOCTymnatrouie B MHCTUTYT HOKyMEHTBl M HMHble MH(OpMalUOHHBIE
MaTepHalibl 10 CBoeMy Npoui0  AeSTeNbHOCTH I O3HAaKOMJICHMS,
CHCTEMATU3WPOBAHHOI'O YUYETa U UCIIOJb30BaHHs B padoTe;
- 3ampamMBaTh M TMOJy4yaTb OT peKTopa M CTPYKTYPHBIX NOApa3eeHui
HMHcTuTyTa MH(pOpMaLMIO, HEOOXOAUMYIO Ul BBIIIOJIHEHHUS BO3JIOKEHHBIX HA Hee
3a7a4 U PyHKUHI;
- OCYLUECTBJIATH B Ipenesax CBOEHM KOMIIETEHUMH INPOBEPKY U KOOPAHMHALIMIO
IEeSTENIbHOCTH  CTPYKTYpPHBIX mogpasgeiieHudt  HMHcturyta 1o  Bompocam
JeJIOTIPOU3BOICTBA, O pe3yJibTaTaX MPOBEPOK NOKIAAbIBaTh pekTopy MHcTuTyTA;
- BO3BpalllaTh HCIOJHUTEISM Ha OOpabOTKy O(OPMIIEHHBIE C HapylIEHHUEM
YCTAaHOBJICHHBIX TMpPaBWJI MPOEKTbI HOOKYMEHTOB, HaBaTh pEKOMEHAALMUH IO
YCTPaHEHHIO BBISIBIEHHBIX HEJOCTATKOB;
- BHOCHUTh NPE/JIOKEHHUS 10 COBEPILIEHCTBOBAHUIO CUCTEMbI [EIONPOU3BOACTBA B
HHcTUTyTE;
- y4acTBOBaThb B COBEUIAHUAX IMPHU PACCMOTPEHHH BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K
KOMIIETEHLIMH KaHLIEJISPHUH.

5. OTBETCTBEHHOCTD
5.1. Bcroo TMONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KayeCcTBO M CBOEBPEMEHHOCTH
BBITIOJIHEHHSI BO3JIOKEHHBIX HAcCTOAIMM [lolo)KeHHEM Ha KaHLEJNsApHIO 3a1ay U
GbyHKUMH HECET 3aBeAyIOUINI KaHLEISIPUEN.
5.2. 3aBenyromuil KaHUENSIpUEN HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!
- opraHu3alii paboThl KaHUENSPHH, CBOEBPEMEHHOE M KBaJIM(UUMPOBAHHOE
BBITIOJIHEHHWE TIPUKA30B, PACMOPSIKEHUH, NOPYUEHUH BBIILIECTOALLET0 pyKOBOJICTBA,
NEeUCTBYIOMKUX HOPMATHBHO-IIPABOBEIX aKTOB I10 CBOEMY MPOPUIIIO AEATENBHOCTH;
- paunoHanbHOe W 3()(PEKTUBHOE HCIONB30BAHUE MAaTepUAIBHBIX M (DUHAHCOBBIX
pecCypcCoB;
- COCTOSIHME TPYAOBOU U UCIIOJHUTENBCKON JUCLMIIJIMHEI B KAHLIEISIPUM ;



coOoieHne paBUII BHYTpEHHETO pacropsiaka, CaHUTapHO-
IIPOTHBO3ITHAEMUYECKOTO PEXUMA, MPOTUBONOXKAPHON 0E€30MaCHOCTH U TEXHHUKH
0€e30I1aCHOCTH;

- BeZleHHe JOKYMEHTAllUH, MPeIyCMOTPEHHOH NeHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENECTBOM
PO;
- IpeaocTaBlieHHE B YCTAHOBJIIEHHOM IMOpSAIKE NOCTOBEPHOM CTaTHCTHYECKOH U
HHOU HH(OPMAIIUHU O IesITeIbHOCTH KaHLEISPHH.
5.3. Ha 3aBenyroliero kaHuenspyueii Bo3naraercs OTBETCTBEHHOCTb 3a:
-HeHaJIeXxalllee KCIIOJIHEHHE WM HEHUCIIOJHEeHHE CBOMX JOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEM, MpeIyCMOTPEHHBIX HacTosuM llonoxeHueMm, B Mpezenax,
OnpeNeNieHHBIX NeHCTBYIOLUIUM TPYIOBBIM 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
Qepepanuy;

-MpaBOHApPYIIEeHHs, COBEpIIEHHBIE B IMPOLECCE OCYLIECTBIEHUS] CBOEH
JEeATENIBHOCTH, B MpeeNax, ONpeleieHHbIX NelCTBYIOIUM aIMUHUCTPAaTUBHBIM,
YroJIOBHBIM U I'PaXXAaHCKUM 3aKoHOAaTenscTBOM Poccuiickoit ®enepanuy;

-IpUYHHEHHEe MaTepualbHOro Yyiuepba B Tmpeaenax, OINpedeleHHBIX

JEACTBYIOIIMM TPYAOBBIM U TPaXTAHCKUM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoi
Qenepauuy;

7. SAKJIIOYUTEJIBHBIE ITOJIOXKXEHUS

7.1. Hacrosmee IlonmoxeHue yTBep)KAaeTcss IMPUKa3OM peKTopa Ha
OCHOBAHUU pelleHUs] YYeHOr0 COBETa HHCTUTYTA.

7.2. V3MeHeHUs U [OMOJHEHUs1 B HacTosee IlonoxeHue BHOCATCS IO
peIleHuI0 y4eHOro coseTa HMHCTUTyTa U YTBEPXKAAIOTCA COOTBETCTBYIOLIUM
MPUKa30M pEKTOpa UHCTUTYTA.



